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LaPaz, 97 AG0, 2028
VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, los Paragrafos Il y Il del Articulo 15 de la Constitucion Politica del Estado, establecen: “/I.
Todas las personas, en particular las mujeres, tienen derecho a no sufrir violencia fisica, sexual o
psicologica, tanto en la familia como en la sociedad; Ill. El Estado adoptaréa las medidas necesarias
para prevenir, eliminar y sancionar la violencia de género y generacional, asi como toda accién u
omision que tenga por objeto degradar la condicion humana, causar muerte, dolor y sufrimiento
fisico, sexual o psicologico, tanto en el ambito publico como privado”, fundamento legal para
diversas acciones y politicas estatales destinadas a salvaguardar a la poblacion.

Que, los Paragrafos | y Il del Articulo 103 del Texto Constitucional, determina el compromiso del
Estado con el desarrollo cientifico y tecnoldgico y la incorporacion de nuevas tecnologias de
informacién y comunicacion (TIC), de conformidad con el siguiente tenor: “I. El Estado garantizara
el desarrollo de fa ciencia y la investigacion cientifica, técnica y tecnoldgica en beneficio def interés
general. Se destinaran los recursos necesarios y se crearéd el sistema estatal de ciencia y
tecnologia; Il. El Estado asumiré como politica la implementacion de estrategias para incorporar
el conocimiento y aplicacion de nuevas tecnologias de informacion y comunicacion”.

Que, la Ley N° 164 de 8 de agosto de 2011, General de Telecomunicaciones, Tecnologias de
Informacion y Comunicacién, tiene por objeto establecer el régimen general de
telecomunicaciones y tecnologias de informacion y comunicacién, del servicio postal y el sistema
de regulacion, en procura del vivir bien garantizando el derecho humano individual y colectivo a la
comunicacion, con respeto a la pluralidad econémica, social, juridica, politica y cultural de la
totalidad de las bolivianas y los bolivianos, las naciones y pueblos indigena originario campesino§;
y las comunidades interculturales y afrobolivianas del Estado Plurinacional de Bolivia; en esa lined;,
el numeral 5 del Articulo 2 de la misma Disposicion Normativa, establece entre sus objetivos
especificos: “Promover el uso de las tecnologias de informacion y comunicacion para mejorar Ias
condiciones de vida de las bolivianas y bolivianos”.

Que, el Articulo 72 de la Ley previamente citada, define el rol del Estado en la promocién y
aplicacién de las Tecnologias de Informacién y Comunicacion (TIC); al respecto, el Paragrafo |l
refiere: “Las entidades publicas deberan adoptar todas las medidas necesarias para garantizar‘él
maximo aprovechamiento de las tecnologias de informacion y comunicacion en el desarrollo de
sus funciones”, asimismo, el numeral 3. del Paragrafo |l del precitado Articulo, determina eritre
las areas en que el Estado promovera de manera prioritaria el desarrollo de contenidos;
aplicaciones y servicios de las tecnologias de informacién y comunicacion: “En gestion
gubernamental, como mecanismo para optimizar los sistemas existentes y crear nuevos para
atender la demanda social, facilitar el acceso y uso intensivo de estos sistemas a nivel interno de
cada unidad gubernamental, entre entidades gubernamentales, entre las ciudadanas y c.rudadanos
con las entidades gubernamentales”. i

Que, la Ley N° 263 de 31 de julio de 2012, Integral Contra la Trata y Trafico de Personas, tiene
por objeto combatir la Trata y Trafico de Personas, y delitos conexos, garantizar los derechos
fundamentales de las victimas a través de la consolidacion de medidas y mecanlsmos de
prevencion, proteccion, atencion, persecucion y sancion penal de estos delitos.

Que, el Articulo 7 de la referida Norma, crea el Consejo Plurinacional contra la Trata y Tréfico de
Personas, como instancia maxima de coordinaciéon y representacion, para formular, aprobar y

- ejecutar la Politica Plurinacional de Lucha contra la Trata y Trafico de Personas, y delitos conexos;
'sin discriminacion, con equidad de género, generacional e interculturalidad; asimismo el Articulo

8, define su conformacion y estructura, sus atribuciones, y establece que la Ministra o el Mmlstro
de Justicia presidira el Consejo Plurinacional.

Que, el Articulo 12 de la Ley N° 263 asigna al Ministerio de Justicia la funcién de ejercer la
Secretaria Técnica del Consejo Plurinacional, a través del Viceministerio que corresponda, para
prestar asesoramiento técnico-operativo, administrativo y logistico, preparar asuntos para el
plenario, y coordinar con las entidades territoriales auténomas. i
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Que, el Decreto Supremo N° 1486 de 6 de febrero de 2013, que reglamenta la Ley N° 263, dispone
que la Secretaria Técnica del Consejo Plurinacional, se ejercera a través del Viceministerio de
Justicia y Derechos Fundamentales, instancia que forma parte de la estructura del Ministeric de
Justicia y Transparencia Institucional, y respalda su funcion como Secretaria Técnica en el marco
de sus atribuciones de formular y ejecutar politicas y planes de defensa, proteccion y promocion
de derechos fundamentales, y coordinar con entidades territoriales auténomas y organizaciones
sociales en la implementacion de dichas politicas; asi como, formular y promover politicas y
normas para la aplicacion de instrumentos internacionales de derechos humanos (inc. c), d) y f)
del Art. 74, DS N° 4857), lo cual es fundamental para la lucha contra la trata y trafico de personas.
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Que, el Viceministerio de Justicia y Derechos Fundamentales, mediante Informe Técnico MJTI-
ATT-INF-Z-44-2025 de 21 de julio de 2025, ha establecido la utilidad de la Plataforma QHAWARIY,
sefialando que la misma se constituye en una solucién tecnolégica destinada a: “(i) Difundir
mecanismos de prevencion, atencion y proteccion de victimas, y la persecucion penal de los delitos
mencionados, (ii) Consolidar un espacio tinico de informacion normativa (nacional e internacionaly;
académica y técnica, y (iif) Fortalecer el sequimiento y coordinacién de acciones entre el Goriséjo
Plurinacional y los nueve Consejos Departamentales contra la Trata y Trafico de Personas® el
consecuencia, el manual tiene el propdsito de garantizar el manejo adecuado de la plataform3!
asegurando la accesibilidad y actualidad de la informacion publicada, por lo que, recomienda 1a
aprobacion del Manual Operativo para el Manejo de la Plataforma Multimedia QHAWARIYj,
mediante Resolucién Ministerial de conformidad con los procedimientos administrativos vigentes.

Que, segun Informe Planificacion MJTI-DGP-INF-Z-112-2025 de 25 de julio de 2025, emitido por
la Direccidén General de Planificacion, ha otorgado su conformidad con el Manual Operativo para
el Manejo de la Plataforma Multimedia QHAWARIY, en el marco del Proyecto financiado ‘por' Ia
Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional para el Desarrollo - AECID, denominado "Apoyo
para la implementacion de la Politica Plublica en materia de Trata de Personas y Trafico llicito' de
Migrantes, para fortalecer el rol que cumplen los Consejos Departamentales en la tematica
desarrollado por el Viceministerio de Justicia y Derechos Fundamentales, como un instrumento
digital destinado a la consulta, formacion y coordinacién interinstitucional en el ambito de la Iucha
contra la trata de personas, el trafico ilicito de migrantes y delitos conexos. L

Que, el Manual Operativo para el Manejo de la Plataforma Multimedia QHAWARIY, establece las
directrices para la gestion de la Plataforma Multimedia QHAWARIY, con el objetivo de asegurar
gue la informacién publicada sea accesible, actualizada y relevante para sus usuarios; se concibe
como un documento dinamico y sujeto a actualizaciones periddicas por el equipo responsable. de
la gestion del portal para adaptarse a cambios normativos y tecnoldgicos, siendo el Viceministerio
de Justicia y Derechos Fundamentales, en coordinacion con la Direccién General de Planificacién
del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional, responsables de su ajuste y actualizacion.

g
Que, el Manual Operativo para el Manejo de la Plataforma Multimedia QHAWARIY, no solo es’ un
documento técnico para el manejo de una plataforma digital, sino también un reflejo de”la
estructura, objetivos y procedimientos operativos de la lucha contra la trata y trafico de personéé
en Bolivia, coordinado por el Viceministerio de Justicia y Derechos Fundamentales bajo el marco
de la Ley N° 263 y el Decreto Supremo N° 1486.

Que, es necesario aprobar el Manual Operativo para el Manejo de la Plataforma Multimedia:
QHAWARIY, para el establecimiento, validacion y cumplimiento de las directrices para el manejo
de la Plataforma Multimedia QHAWARIY con el fin de garantizar que la informacion publicada sea
accesible, actualizada y relevante para los usuarios, y asegurar la alineacion operativa con'log®
fines de la plataforma, enmarcado en la Constitucién Politica del Estado, la Ley N° 263 Integral’
contra la Trata y Trafico de Personas, y el Decreto Supremo N° 1486 que reglamenta la Ley N°.
263.

~ Que, el Informe Legal MJTI-DGAJ-INF-Z-249-2025, de 01 de agosto de 2025 emitido portla s

" | Direccion General de Asuntos Juridicos, finaliza que: “(...) es procedente la Aprobacion defs

/' “Manual Operativo para el Manejo de la Plataforma Multimedia QHAWARIY” en los términos’ ©
propuestos por el Viceministerio de Justicia y Derechos Fundamentales mediante Informe MJTI-
ATT-INF-Z-44-2025 de 21 de julio de 2025, refrendado por la Direccion General de Planificacion
N\, mediante Informe MJTI-DGP-INF-Z-112-2025 de 25 de julio de 2025, no contraviniendo ninguna
. norma legal en actual vigencia’. :
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POR TANTO:

La Ministra de Justicia y Transparencia Institucional, designada mediante Decreto Presidencial
N°® 5411, de 16 de junio de 2025, en ejercicio de las atribuciones establecidas en los numerales
3 y 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constitucién Politica del Estado y los incisos b), ¢) y
w) del paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de 2023.

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el “Manual Operativo para el Manejo de la Plataforma Multimedia
QHAWARIY”, elaborado por el Viceministerio de Justicia y Derechos Fundamentales, que en
Anexo forman parte integrante e indivisible de la presente Resolucién Ministerial.

SEGUNDO.- Aprobar el Informe Técnico MJTI-ATT-INF-Z-44-2025 de 21 de julio de 2025,
emitido por el Viceministerio de Justicia y Derechos Fundamentales, Informe Planificacion MJTI-
DGP-INF-Z-112-2025 de 25 de julio de 2025, de la Direccion General de Planificacion, e Informe
MJTI-DGAJ-INF-Z-249-2025 de 01 de agosto de 2025 emitido por de la Direccion General de
Asuntos Juridicos, ambas dependientes del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional;
gue también forman parte indivisible de la presente Resoluciéon Ministerial.

TERCERO.- El Viceministerio de Justicia y Derechos Fundamentales y la Direccién General de
Planificacién, quedan encargados del cumplimiento, difusidon y publicacion de la presente
Resolucion Ministerial en el Portal Institucional.

Registrese, comuniquese y archivese,

MJTI-ATT-19396-2025
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CONTENIDO GENERAL

1. Objeto

Establecer directrices claras para el manejo de la Plataforma Multimedia QHAWARIY con el
fin de garantizar que la informacién publicada sea accesible, actualizada y relevante para los
usuarios.

2. Marco Normativo

El presente Manual se enmarca en las siguientes normas:

a. Constitucion Politica del Estado, de 7 de febrero de 2009.

b. Ley N° 263, de 31 de julio de 2012, Integral contra la trata y trafico de Personas.

c. Decreto Supremo N° 1486, de 6 de febrero de 2013, que Reglamenta de la Ley N° 263
Integral Contra la Trata y Trafico de Personas.

d. Decreto Supremo N° 3251, de 11 de julio de 2017, que aprueba el Plan de Gobierno
Electronico y el Plan de Software Libre y Estandares Abiertos.

e. Decreto Supremo N° 4857, de 6 de enero de 2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo.

Resolucion Ministerial 046/2024, de 09 de abril de 2024, emitida por el Ministerio de

Justicia y Transparencia Institucional que aprueba el “Reglamento para la gestién de

Proyectos de Desarrollo Tecnolégico del Ministerio de Justicia y Transparencia

Institucional”.

=h

3. Alcance y/o Ambito de aplicacién

Este manual se aplica a todo el personal involucrado en la gestién del portal de la Plataforma
Multimedia QHAWARIY, incluyendo a los administradores del sistema, redactores de
contenido, analistas de datos y cualquier otra persona responsable de mantener y actualizar
la informaciéon publicada en el portal; abarca todos los procesos relacionados con la
recopilacién, analisis y publicacion de datos de consulta, formacion y coordinacion
interinstitucional en el ambito de la lucha contra la Trata de Personas, el Trafico llicito de
Migrantes y Delitos Conexos.

4. Prevision

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion
de las Directrices, estas seran solucionadas en los alcances y previsiones establecidas en las
disposiciones legales y normativas pertinentes.

Este manual es un documento dinamico y sujeto a actualizaciones. En caso de que surjan
dudas o la necesidad de adaptar las directrices a nuevas situaciones, se realizara una revision
para garantizar que siempre se cumple con los objetivos de la Plataforma Multimedia
QHAWARIY y con la normativa vigente.
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5. Definiciones

a. Plataforma Multimedia: La mayoria de los productos multimedia en linea han
evolucionado hacia el concepto de plataforma, término que, en informatica y en
internet, se refiere a un conjunto formado por una combinacién de equipo informatico,
programas y sistema operativo.

b. QHAWARIY: Traduccion del Quechua, en espafiol “Cuidate”.

c. Atencion integral: Son todas aquellas estrategias y acciones dirigidas a garantizar a
las victimas de trata de personas y delitos conexos, el goce y la restitucion de sus
derechos violentados, coordinando y articulando los diferentes servicios institucionales
que se ofrecen desde el Estado y la sociedad civil®.

d. Delitos Conexos: Son aquellos que tienen una relacion con otro delito principal, que,
de acuerdo a nuestra legislacién, estarian relacionados con el delito de trata de
personas. Actualmente se encuentran tipificados los siguientes: pornografia, violencia
sexual comercial y proxenetismo.

e. Explotaciéon: Es la obtencion de beneficios econdmicos o de otra naturaleza a través
de la participacion forzada de otra persona en: explotacion sexual y/o laboral, formas
de servidumbre, trabajo forzoso, venta y extraccién ilicita de fluidos, tejidos u otros
organos del ser humano?.

f. Persecucion Penal: Accion orientada a la comprobacion de la comisién de hechos
delictivos o a la identificacion de sus responsables por parte de la autoridad o el
funcionario publico competente®.

g. Prevencion: Mecanismos, politicas y estrategias en los ambitos educativo,
comunicacional, laboral y de seguridad ciudadana cuya finalidad es prevenir la
comision de delitos de Trata de Personas y Tréfico llicito de Migrantes®.

h. Proteccion: Todas las actividades que tienen por finalidad obtener el respeto de los
derechos individuales de una persona de acuerdo con la letra y el espiritu del orden
juridico (particularmente derecho internacional de los derechos humanos, derecho
internacional humanitario, derecho internacional de la migracion o derecho
internacional de los refugiados).

i. Trata de Personas: Es la captacion, el transporte, el traslado, la acogida o la recepcion
de personas, recurriendo a la amenaza o al uso de la fuerza u otras formas de coaccion,
al rapto, al fraude, al engafio, al abuso de poder o de una situacion de vulnerabilidad o

! protocolo Unico de Atencion Especializada a Victimas de trata y tréfico de Personas. Aprobado mediante Resolucion
FGE/JLP/DAJ N° 237/2020 de 27 de noviembre de 2020 por el Ministerio Publico en coordinacion con el Ministerio
de Justicia y Transparencia Institucional. 2020.

2 Bolivia. Ley N° 263 Ley integral contra la trata y trafico de Personas, art. 6, numeral 2. (2012).La Paz: Gaceta
Oficial.

3 Diccionario Panhispanico del Espafiol Juridico (2020) recuperado de https://dpej.rae.es/lema/persecuci%C3%B3n-
de-delitos

4 Protocolo Unico de Atencién Especializada a Victimas de trata y trafico de Personas. Aprobado mediante Resolucion
FGE/JLP/DAJ N° 237/2020 de 27 de noviembre de 2020 por el Ministerio PUblico en coordinacion con el Ministerio
de Justicia y Transparencia Institucional.
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a la concesion o recepcion de pagos o beneficios para obtener el consentimiento de
una persona que tenga autoridad sobre otra, con fines de explotacion®.

j- Trafico llicito de Migrantes: Es la facilitacion de la entrada ilegal de una persona en
un Estado, persona que puede o no ser nacional o residente permanente, con el fin de
obtener, directa o indirectamente, un beneficio financiero u otro beneficio de orden
material®.

6. Aprobacion, vigencia, difusion e implementacion

El presente Manual Operativo sera aprobado por la Maxima Autoridad Ejecutiva del Ministerio
de Justicia y Transparencia Institucional (MJTI) mediante Resolucion Ministerial.

La vigencia del Manual sera a partir de la fecha establecida en la Resolucién Ministerial de
aprobacion.

La difusion del Manual sera realizada por la Direccion General de Planificacién (DGP) en
coordinacién con el Viceministerio de Justicia y Derechos Fundamentales (VJDF), siendo de
conocimiento general por el personal del MJTI, miembros del Consejo Plurinacional contra la
Trata y Trafico de Personas y Consejos Departamentales.

La implementacion del Manual sera responsabilidad de todas las areas involucradas en la
gestién del portal, bajo la coordinacion del Area de Trata y Trafico, dependiente de la Direccion
General de Acceso a la Justicia y Derechos Fundamentales.

7. Revision y actualizacion

El presente Manual debera ser ajustado y/o actualizado cuando se produzcan cambios o
ajustes en el marco normativo, o cuando por razones internas y/o del entorno se justifique
realizar modificaciones.

El Manual sera revisado y actualizado peridédicamente por el equipo responsable de la gestion
del portal, a fin de adaptarlo a los cambios normativos y tecnolégicos. Cualquier modificacion
sera debidamente comunicada al personal involucrado.

El Viceministerio de Justicia y Derechos Fundamentales, en coordinacién con la Direccion
General de Planificacion (DGP) realizara el ajuste y actualizacion del Manual cuando se
produzcan los cambios sefialados.

Toda vez que el Manual sea actualizado, debera darse cumplimiento al Articulo precedente de
Aprobacion, Vigencia e Implementacion.

5> Protocolo para Prevenir, Reprimir y Sancionar la trata de personas, especialmente Mujeres y Ninos especialmente
mujeres y nifos, que complementa la Convencidn de las Naciones Unidas contra la Delincuencia Organizada
Transnacional. 2004. Naciones Unidas. Nueva York.

6 Protocolo contra el Trafico Ilicito de Migrantes por Tierra, Mar y Aire, que complementa la Convencion de las
Naciones Unidas contra la Delincuencia Organizada Transnacional. 2004. Naciones Unidas. Nueva York.
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8. Mision y Vision de la Plataforma Multimedia QHAWARIY “Cuidate”

8.1. Misién

Difundir mecanismos de prevencion, atencion y proteccion de victimas, y la persecucion penal
de los delitos mencionados

8.2. Vision

Consolidar un espacio unico de informacion normativa (nacional e internacional), académica y
técnica.

8.3 Objetivos estratégicos

Fortalecer el seguimiento y coordinacion de acciones entre el Consejo Plurinacional y
los nueve Consejos Departamentales contra la Trata y Trafico de Personas.
Establecer un Registro de Actividades Institucionales: Difunde actividades del Consejo
Plurinacional, Secretaria Técnica y Consejos Departamentales.

Fortalecer la transparencia en la ejecucion y cumplimiento de actividades a nivel
Nacional.

Generar una herramienta de Evaluacion y Seguimiento de Politicas Publicas.

Brindar soporte al cumplimiento del Plan Anual de Actividades a través del registro de
datos estadisticos, con relacion al cumplimiento de la Politica Plurinacional contra la
Trata de Personas, el Tréfico llicito de Migrantes y los Delitos Conexos.

8.4 Procesos Clave

Recopilacion y Andlisis de Datos: para la consulta, formacion y coordinacion
interinstitucional en el ambito de lucha contra la Trata de Personas, el Trafico llicito de
Migrantes y Delitos Conexos.

Publicacion de Informacion: Procedimientos para publicar informaciéon en la
Plataforma Multimedia QHAWARIY asegurando la exactitud y oportunidad.
Coordinacion Interinstitucional: coordinar acciones entre el Consejo Plurinacional y
los nueve Consejos Departamentales contra la Trata y Trafico de Personas.

8.5 Politicas y Lineamientos Internos

8.5.1 Politica de Calidad de la Informacion

Garantizar la exactitud, fiabilidad y objetividad de la informacién publicada en la Plataforma.

8.5.2 Lineamientos de Comunicacion

El objetivo es asegurar comunicacion clara, veraz y oportuna. Que se rijan bajo los principios

de:
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o Claridad: Lenguaje sencillo, evitando tecnicismos.

o Veracidad: Informacién precisa y verificada.

o Objetividad: Presentacion imparcial.

e Oportunidad: Respuesta rapida y cumplimiento de plazos.
e Accesibilidad: Informacion disponible para todos.

e Respeto: Trato cortés y profesional.

8.6 Estructura de la Plataforma Multimedia QHAWARIY

La Plataforma Multimedia QHAWARIY opera bajo la dependencia del Viceministerio de Justicia
y Derechos Fundamentales (VJDF), en su condicion de Secretaria Técnica del Consejo
Plurinacional contra la Trata y Trafico de Personas, dependiente del Ministerio de Justicia y
Transparencia Institucional (MJTI) que ejerce la Presidencia del Consejo.

ADMINISTRACION GENERAL DE LA PLATAFORMA MULTIMEDIA QHAWARIY

9. Consejo plurinacional contra la trata y trafico de personas

Para ingresar al apartado de Consejo Plurinacional, inicialmente necesitaremos un dispositivo
computador o celular con acceso a internet, la herramienta es multiplataforma por lo tanto no
discrimina ningun tipo de sistema operativo o navegador de internet, nos dirigimos al siguiente
enlace htips://consejos-ghawariy.justicia.gob.bo/.

9.1. Manual de usuario del operador consejo plurinacional

9.1.1 Introduccioén

El Sistema consta de tres mddulos donde:

o El primer médulo de planificacion consiste en el registro de actividades dentro del plan de
la gestion cursante.

e El segundo modulo de ejecucion consiste en el registro de avances a cada una de las
actividades del plan ya aprobado inicialmente.

e Eltercero de ejecucién consiste en la visualizacion de los avances de cada actividad para
el operador del VJDF, asimismo la creacion del informe de ejecucion.

9.1.2 Ingreso al sistema

Ingrese el siguiente enlace en su navegador https://consejos-ghawariy.justicia.gob.bo/ y
presione “Enter”.

Una vez presionado el boton “Ingresar” visualizard la pantalla de ingreso (Login) de
Ciudadania Digital donde se solicita ingresar los datos de autenticacién como ser: cédula de
identidad y contrasefia. Seguidamente hacer clic en el boton “Continuar”.
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Figura 1. Iniciar sesion de usuario
) Ciudadania
Digital

Inicia sesién
Sistema de coordinacion Qhawariy

Cédula de identidad* (2)

Contrasefia*
© Inicia sesién con cédigo QR
1. Abre la aplicacién de Ciudadania Digital

¢Olvidaste tu contrasena? Crear cuenta 2.Enla pantalla principal haz clic en Escanear QR
3.Escanea esta imagen para iniciar sesion

Volver

Si los datos ingresados son validos, el sistema mostrara la pantalla en la que debe ingresar el
codigo de verificacion que es remitido a su correo electronico o por SMS, de acuerdo a la
configuracion realizada con anterioridad en Ciudadania Digital.
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Figura 2. Verificaciéon de seguridad

Ciudadania
Digital

Verificacion

Requerimos probar que esta solicitud es tuya

Revisa tu buzdn, te enviomos un cédigo de
verificacién a la direccidn de correo
electrénico al***@g***.com.

Cadigo de verificacion

¢No te llegé aun? Volver a enviar en 124 segundos

(] Registrar como dispositivo de confianza

Cancelar

El Operador ingresara el codigo y luego debe hacer clic en el botén “Continuar”.
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BOLIVIA

ISRAEL

Figura 3. Médulos operador

*B:]ndejn Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA

<] [Toeston 2025 |

Acetanes oocumenta Rermitanta fecha s -
Plan de qctividcass MINISTERIO DF RELACIONES MARCIA GARRIFLA FERNANDEZ - SUBSIVISST ATTP - MINISTERIO OF orm-oron
EXTERIORES 2025 RELACICNES EXTERIORES. h

Filas por pagina 10 = 1-1del

El sistema mostrara la pantalla principal con los médulos correspondientes a los que tiene
acceso el operador.

9.1.3 Procesamiento del plan y registro de actividades

Ingrese en el menu al médulo “Planificacién”, en el que encontrara los planes procesados o
de la gestién en curso.

Figura 4. Planificacion

Dashboard

Planificacién

Actividades

Planes plurinacionales

Directorio

En la bandeja de PENDIENTES se enlistara el plan a la gestion en curso con estado creado.
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Figura 5. Plan gestion actual

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Cc Gestion: 2025
: Fecha de
Acciones Documento Remitente . Estado
Creacion
® Plan ds actividades MINISTERIO DE RELACIONES MARCIA GABRIELA FERNANDEZ - Supervisor ATTP - MINISTERIO DE 2095-01-01
EXTERIORES 2025 RELACIONES EXTERIORES
Filosporpagina 10 ~ 1-1del

Presione el icono en forma de ojo para ingresar al plan con estado CREADO.

Figura 6. Plan gestion actual

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

c Gestion: 2025
ks

Fecha de
Acciones Documento Remitente . Estado

Creacion

® Plan de actividades MINISTERIO DE RELACIONES MARCIA GABRIELA FERNANDEZ - Supervisor ATTP - MINISTERIO DE 2025-01-01
EXTERIORES 2025 RELACIONES EXTERIORES
Filasporpagina 10 ~ 1-1del

Al ingresar al plan presione el icono de NUEVA ACTIVIDAD para agregar las actividades a
cada una de las dimensiones.

Figura 7. Nueva actividad

[3) Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

+ NUEVA ACTIVIDAD & DERIVAR

Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Observaciones

A o existe registros disponibles

Se desplegara el formulario para registrar la informacion solicitada.
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Figura 8. Formulario de registro

[ Agregar Activid.. X

Detalles de la Actividad

* Dimension -
Actividad Especifica -
* Actividad

;::’I:'Jri:m;’anca m

X CANCELAR ~' GUARDAR

Al ingresar a DIMENSION se despliega el listado con cada una de las dimensiones de acuerdo

a la Ley N° 263, el cual tambien permite que se habiliten y desplieguen las ACTIVIDADES
ESPECIFICAS.

Figura 9. Registro de actividades

[3) Agregar Activid.. X [3) Agregar Activid.. x

Detalles de la Actividad Detalles de la Actividad

* pimension

o . * Dimension
Praevencion
Coordinacién nacional
Actividad Especifica
Prevencion o -
Persecusién y sancion penal Talleres
Atencion, proteccion y reintegracion Otros

Capacitaciones
* Plazo

dd/mm/aaaa & Cursos

Ferias

X CANCELAR +/ GUARDAR ey T
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Una vez llenado la dimension y la actividad especifica, debe describir la ACTIVIDAD realizar
de acuerdo a los datos ingresados inicialmente, de igual forma debe registrar el PLAZO hasta
que realizara la actividad descrita.

Figura 10. Registro de actividades

] Agregar Activid.. X X
2024

Detalles de la Actividad - Dom, Jun 30 L
* Dimension . — < Junio > < 2024 > -
Prevencion -
Actividad Especifica
Talleres T -
DS 26 27 28 29 @
Se realizaran 6 talleres
* Plazo —
dd/mm/aaaa &8 30/06/2024 8

Una vez registrada la informacién por cada una de las dimensiones listada en el sistema se
visualizara la grilla con los datos registrados.

Figura 11. Grilla de actividades
[3) Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

+ NUEVA ACTIVIDAD v Q c & DERIVAR

Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Observaciones
/’ i Atencion, proteccion y reintegracion Casas de acogida Crear casas de acogida 1-13-2025
/' i Persecucién y sancion penal Alerta juliana Alertas julianas 11-21-2025
/’ i' Prevencion Talleres Talleres y seminarios 12-19-2025
/‘ i Coordinacion nacional Coordinacién con miembros de CPCTTP Reuniones programadas 11-30-2025
Filas porpagina 10 v 1-4de4

Al momento de DERIVAR el plan, debe confirmar para que el plan sea APROBADO con
CIUDADANIA DIGITAL.
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Figura 12. Mensaje de confirmacion

Confirmacién

<Esta seguro de derivar el tramite?. Si continua, el
documento seré APROBADO con CIUDADANIA

DIGITAL
CANCELAR rles=gyiii]

9.1.3.1. Aprobacion del plan con Ciudadania Digital

Debe hacer clic en la opcién APROBAR para aprobar el documento con ciudadania digital.

Figura 13. Aprobacién del plan

Confirmacién de aprobacién de documentos y envio a la cadena de blogues

Documento: datos aplicacion Demoi
Sistema: DEMO-VIDF Sistama de Trata y
Trafico de Personas

Para completar el proceso de aprobacién gda do epto presiona el botdn aprobar.

Pagina 1/1

PLAN DE ACTIVIDADES CONSEJ0S DEPARTAMENTAL LA PAZ - 2024

Actividades Registradas

Ho  Dimension Actividad Especifica  Actividad Plazo
, ) X 02406
1 Pravencidn Tellres Se realzaren fitalleres :~.

5 Persecusifn y sancio 103406
y VRUINFSNON - yes ang 5 realizaran tareas conjuntas " :
pena : :

N Cotratenia Cp razlaaran 3 ennte Airle an 200406+
V Coodnscinracony Rl Se realzaran 3 sputs para dfundiros & o 06
comunicational edes soclales i

Dimensiones que no presentan registro de actividades

Atencion, proteccidn y reintegracin o s Sne aetvidades orevistas para esia gestion,

Una vez aprobado el plan, se le direccionara a la pantalla en la que puede presionar
CONTINUAR o hacer click en VERIFICAR.
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Figura 14. Verificacién del plan aprobado

Verificacion certificacion en la Cadena de Bloques

VERIFICACION DE DOCUMENTO

JEl documento solicitado esta registrado en |a cadena de blogues.

Si presiono VERIFICAR le redireccionara a la pagina de la AGETIC en la que indica que el
documento ha sido aprobado correctamente.

Figura 15. Redireccién para la verificacion

Verifica el plan aprobado por Ciudadania
Digital

Aprobacién de documentos

Link de verificacion: VERIFICARZ
CONTINUAR

Ya aprobado el plan pasa a la bandeja de PROCESADOS y en estado EN PROCESO,
derivado al supervisor para su revision.

Figura 16. Bandeja Procesado

I§0ndejo Planes

PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

PENDIENTE

Cc Gestion: 2025
Acciones Documento Remitente fecha da Estado
Creacion
© @ ~ Plan de actividades MINISTERIO DE RELACIONES ~ MARCIA GABRIELA FERNANDEZ - Supervisor ATTP - MINISTERIO 2025-01-01
— EXTERIORES 2025 DE RELACIONES EXTERIORES
Filas porpagina 10~  1-1del

P&g. 15-96



MANUAL OPERATIVO PARA EL MANEJO DE LA PLATAFORMA
MULTIMEDIA QHAWARIY

Cadigo: VJDF-MO01 Version: 1 Aprobado: R.M. 146/2025, de 12/08/2025

9.1.3.2 Observacion al plan y actividades
Una vez que el Supervisor de la Entidad revisa el plan con sus actividades puede aprobar u

observar, en el caso de que una actividad sea observada, el mismo se encontrara en su
bandeja de PENDIENTES con el estado OBSERVADO.

Figura 17. Plan observado

Bandeja Planes

L3
PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Cc Gestion: 2025

Fecha de
Acciones Documento Remitente ~ Estado
Creacion
o @ ! )
Plan de actividades MINISTERIO DE RELACIONES MARCIA GABRIELA FERNANDEZ - Supervisor ATTP - MINISTERIO DE 2025-01-01 OBSERVADO
EXTERIORES 2025 RELACIONES EXTERIORES
Filasporpagina 10 v 1-ldel

Al ingresar al plan con estado observado podra modificar o eliminar la actividad registrada.

Figura 18. Plan observado

+ NUEVA ACTIVIDAD v (o} ¢} & DERIVAR

Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Observaciones
/’ i' Atencion, proteccion y reintegracion Casas de acogida Crear casas de acogida 12-31-20256 Corregir la fecha
/’ i Persecucion y sancion penal Alerta juliana Alertas julianas N-21-2025
/’ i Prevencion Talleres Talleres y seminarios 12-19-2025
,’ i' Coordinacion nacional Coordinacién con miembros de CPCTTP Reuniones programadas N-30-2025

Filasporpagina 10 + 1-4ded

Al momento de subsanar la observacion, se abrira el formulario en el que podra modificar los
campos ingresados al iniciar el registro de actividades del plan.
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Figura 19. Edicién de la actividad
m Editar Actividad X

Observacion: Corregir la fecha

Detalles de la Actividad

* Dimensi
Atencion, proteccion y reintegracion

Actividad Especifica
Casas de acogida

* Actividad
Crear casas de acogida

* Plazo
31/12/2025 &

X CANCELAR v/ GUARDAR

Al momento de GUARDAR la actividad, le direccionara al recuadro para que confirme que el
plan sea APROBADO con CIUDADANIA DIGITAL.

Figura 20. Mensaje de confirmacion

Confirmacion

¢Esta seguro de derivar el tramite?. Si continua, el
documento serd APROBADO con CIUDADANIA

DIGITAL
CANCELAR pleagp.t

Debe hacer clic en la opcién APROBAR para aprobar el documento con ciudadania digital.
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Figura 21. Aprobacion del plan

Confirmacién de aprobacion de documentos y envio a la cadena de bloques

Documento: datos aplicacion Demol
Sistema: DEMO-VIDF-Sistema de Trata y
Trafico de Personas

Para completar el proceso de aprobacidn de tu documento presiona el botdn aprobar.

Descargue este docum ento agui, asi podra verificarlo cuandao lo requiera

Pagina 1/1

PLAN DE ACTIVIDADES CONSEJ0S DEPARTAMENTAL LA PAZ - 2024

Actividades Reqistradas

No Dimension Actividad Especifica  Actividad Plazo
. : 202446-
1 Frevencidn Tallerss Se raalzzran § talleres P

5 Persecusifn y sancidn

1 A Alerta juliana Se raalzaran tareas conjuntas "
A ! ! L}

. . Eeirstenis Se raalizaran 3 oot dilosen 202405-

3 Coordinacinnaconal ESTRCEDE e raalzaran 3 soots para dfundiros 2 ff‘"[‘
comunicational redes saciales n

Dimensiones que no presentan registro de actividades

Atencidn, proteccin y reintagracifn N s tiene actividades previstas para esta gestidn.

Una vez aprobado el plan le direccionara a la pantalla en la que puede presionar CONTINUAR
o hacer click en VERIFICAR.

Figura 22. Verificacion del plan aprobado

Verifica el plan aprobado por Ciudadania
Digital

Aprobacion de documentos

Link de verificacién VERIFICAR [
CONTINUAR
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El plan ya aprobado pasara a la bandeja de PROCESADO vy es derivado al Supervisor.

Figura 23. Bandeja de Procesados

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

c Gestion: 2025
. . Fecha de
Acciones Documento Remitente - Estado
Creacion
104 @ ~ Plan de actividades MINISTERIO DE RELACIONES MARCIA GABRIELA FERNANDEZ - Supervisor ATTP - MINISTERIO 2025-01-01
— EXTERIORES 2025 DE RELACIONES EXTERIORES

Una vez el supervisor revisa que el operador ha subsanado la observacién y aprueba el plan,
este pasa a la bandeja de PROCESADO con estado PROCESADO.

Figura 24. Bandeja de Procesados

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

(e} Gestion: 2025
5 Fecha de
Acciones Documento Remitente " Estado

Creacién

Ln Plan de actividades MINISTERIO DE RELACIONES MARCIA GABRIELA FERNANDEZ - Supervisor ATTP - MINISTERIO DE RELACIONES 2025-01-01 PROCESADO

EXTERIORES 2025 EXTERIORES
-~

Filas porpagina 10 w  1-1del

9.1.4 Registro de avances de las actividades

Cuando el plan ya ha sido aprobado y se encuentra con estado procesado, las actividades
pasan al médulo de ACTIVIDADES para registrar avance en cada una de ellas.
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Figura 25. Bandeja de Procesados

Dashboard
Planificacién
Actividades

Planes plurinacionales

Directorio

Se mostrara las actividades registradas en el plan inicial, en las cuales debe ingresar
avances con el icono en forma de lapiz.

Figura 26. Bandeja de actividades para avances

2 Plan de Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

Colores por avance

m Avance entre 1% - 30%

Amarillo Avance entre 31% - 60%

Avance entre 81% - 100%
Verde

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Gestian

2025 = Q c Gestion: 2025

Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Estado

Prevencion Talleres Talleres y seminarios 12-19-2026 EN PROCESO

Se desplegara el formulario para que registre el avance de acuerdo a la actividad seleccionada,
debe registrar la descripcion del avance, el medio de verificacion, el porcentaje de avance
(parametro acumulativo) y el archivo adjunto (formato PDF, PNG y JPG con un peso maximo
de 3 MB) y/o u URL que direccione a algun archivo mayor al peso permitido, finalmente debe
presionar GUARDAR.
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Figura 27. Formulario de registro de avances

Registrar avance
Dimension: Prevencion

Actividad Especifica: Talleres
Actividad: Talleres y seminarios

* Descripcion avance

* Medio de verificacién * Porcentaje avance
URL adjunto

Archivo adjunto

0.0B / 0.00%

Tamafio maximo permitido: 4 MB

X CANCELAR v/ GUARDAR

Ya registrado el avance y procesado se visualizara en la bandeja de PROCESADO con el
estado de DERIVADO.

Figura 28. Actividades bandeja de Procesado

(2 Plan de Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

Colores por avance

@ Avance entre 1% - 30%

Avance entre 31% - 60%

Amarillo

Avance entre 61% - 100%

Verde
PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO
Gestid
- a @
Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Estado
© Prevencion Talleres Talleres y seminarios 12-19-2025 DERIVADO

Filasporpagina 10 + 1-ldel
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9.1.5 Subsanar observacion al avance de una actividad

Cuando el supervisor observe el avance a la actividad se visualizara en la bandeja de
PENDIENTE, en estado OBSERVADO y podra modificar el formulario de registro de avance.

Figura 29. Avance observado

= Plan de Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

Colores por avance

m Avance entre 1% - 30%

Avance entre 31% - 80%

Amarillo

m Avance entre 61% - 100%

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO
Gest
262‘5"” - Q (] Gestién: 2025
Acciones Dimension Actividad Especitica Actividad Plazo Estado
,‘ Prevencion Talleres Talleres y seminarios 12-19-2025 OBSERVADO
/’ Persecucion y sancién penal Alerta juliana Alertas julianas 1-21-2025 EN PROCESO

Al momento de ingresar al formulario podra modificar la informacion registrada inicialmente y
presionara GUARDAR.

Figura 30. Modificacion de avances

Detalle del avance

Descripcion avance

Talleres

Medio de verificacion

Informes

Porcentaje avance

% B0

Estado avance
DERIVADO

Documento
1752864202520.pdf

URL adjunto

chivo adjunto

Ar
1762864202520.pdf

& DESCARGAR

CERRAR

P&g. 22-96



MANUAL OPERATIVO PARA EL MANEJO DE LA PLATAFORMA
MULTIMEDIA QHAWARIY

Cadigo: VJDF-MO01 Version: 1 Aprobado: R.M. 146/2025, de 12/08/2025

Al momento de derivar el avance modificado por la observacion del supervisor, éste se
visualizara en la bandeja de PROCESADO y con estado DERIVADO.

Figura 31. Bandeja Procesado

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Gestion

2025 - Q c Gestion: 2025
Acciones Dimensién Actividad Especifica Actividad Flazo Estado
® Prevencion Talleres Talleres y seminarios 12-19-2025 DERIVADO
Filas porpagina 10 v  1-1del

Cuando el supervisor aprueba el avance, la actividad se visualizara en la bandeja de
PENDIENTE y con estado APROBADO, con el icono en forma de lapiz para poder ingresar
mas avances hasta llegar al 100%.

Figura 32. Bandeja pendiente

(2 Plan de Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

Colores por avance

@ Avance entre 1% - 30%

Avance entre 31% - 60%

Amarillo

Verde Avance entre 61% - 100%

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Gestion

2025 - Q c Gestion: 2025
Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Estado

~f Prevencion Talleres Tailleres y seminarios 12-19-2025 APROBADO

9.2. Manual de usuario del supervisor consejo plurinacional
9.2.1 Introduccioén

El Sistema consta de tres mddulos donde:

o El primer mddulo de planificaciéon consiste en el registro de actividades dentro del plan de
la gestién cursante.
e El segundo médulo de ejecucidon consiste en el registro de avances a cada una de las
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actividades del plan ya aprobado inicialmente.
o Eltercero de ejecucioén consiste en la visualizacién de los avances de cada actividad para
el operador del VJDF, asimismo la creacion del informe de ejecucion.

9.2.2 Ingreso al sistema

Ingrese el siguiente enlace en su navegador https://consejos-ghawariy.justicia.gob.bo/ y
presione "ENTER".

Una vez presionado el boton “INGRESAR?” visualizara la pantalla de ingreso (Inicio de sesion)
de Ciudadania Digital donde se solicita ingresar los datos de autenticacion como ser: cédula
de identidad y contrasefa. Seguidamente hacer clic en el botén “CONTINUAR”.

Figura 33. Iniciar sesion de usuario

) Ciudadania
Digital

Inicia sesion
Sistema de coordinacion Qhawariy

Cédula de identidad* (7)

Contrasena*
S Inicia sesion con coédigo QR
1. Abre la aplicacién de Ciudadania Digital

¢Olvidaste tu contrasena? Crear cuenta 2.En la pantalla principal haz clic en Eseanear QR
3. Escanea esta imagen para iniciar sesion

Volver

Si los datos ingresados son validos, el sistema mostrara la pantalla en la que debe ingresar el
codigo de verificacién que es remitido a su correo electrénico o por mensaje de texto, de
acuerdo a la configuracidon realizada con anterioridad en Ciudadania Digital. EI Operador
ingresara el cédigo y luego debe hacer clic en el botén “CONTINUAR”.
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Figura 34. Verificacion de seguridad
@Ciudadania
Digital
Verificacion
Requerimos probar que esta solicitud es tuya

Revisa tu buzén, te enviamos un cédigo de
verificacion a la direccion de correo
electrénico al***@g***.com.

Cadigo de verificacion

éNo te llegd aun? Volver a enviar en 124 segundos

[J Registrar como dispositivo de confianza

Cancelar

El sistema mostrara la pantalla grafica principal con los médulos correspondientes a los que
tiene acceso el supervisor.

Figura 35. Médulos supervisor

w'vﬁ
b :i' Bandeja Planes

BOLIVIA PENDENTE PENDIENTE DE FIRMA

Acciones Documento Remitents Fecha de Creacion estodo

e @ ~ Pian de actividades MINISTERIC DRRELACIONES EXTERICRES 2025 MARCIA GABRIELA FERNANDEZ - Supervisor ATTP - MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES 2025-01-01

9.2.3 Procesamiento del plan y registro de actividades

Debe ingresar en el menu a la opcién “PLANIFICACION”.
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Figura 36. Planificacion

Dashboard
Planificacién
Actividades

Planes plurinacionales

Directorio

En la bandeja de planes se enlistara el plan a la gestion en curso, para su revision presione el
icono en forma de ojo para ingresar al plan.

Figura 37. Plan gestiéon actual

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

c Gestion: 2025

Acciones Documento Remitente Fecha de Creacion Estado
® @ ~ Plan de actividades MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES 2025 MARCIA GABRIELA FERNANDEZ - Supervisor ATTP - MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES 2025-01-01

Filasporpagina 10 v 1-1del

Al momento de ingresar al plan se enlistan las actividades registradas por el operador.

Figura 38. Plan gestion actual
[3 Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

v @ I¢] e B APROBAR PLAN

Acciones Dimension 4 Actividad Especifica Actividad Plazo Observaciones
@ Atencion, proteccion y reintegracion Casas de acogida Crear casas de acogida 11-13-2025
® Persecucién y sancion penal Alertajuliana Alertas julianas 1-21-2025
® Prevencion Talleres Talleres y seminarios 12-19-2025
@ Coordinacién nacional Coordinacion con miembros de CPCTTP Reuniones programadas 11-30-2025
Filasporpagina 10 v 1-4ded
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9.2.3.1. Observacioén al plan y actividades

Puede observar una a una las actividades o aprobar el plan en su totalidad, en el caso de
observar debe presionar el icono con lapiz que indica OBSERVAR ACTIVIDAD.

Figura 39. Observar actividad
(3 Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

v Q c Gestion: 2025 a B> APROBAR PLAN
Acciones / B Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Observaciones

Atencion, proteccion y reintegracion Casas de acogida Crear casas de acogida 11-13-2025
Persecucion y sancién penal Alerta juliana Alertas julianas 1-21-2025

Prevencion Talleres Talleres y seminarios 12-19-2025

e ¢ o [o

Coordinacién nacional Coordinacién con miembros de CPCTTP Reuniones programadas 1-30-2025

Filas por pagina 10 - 1-4ded

Una vez de hacer clic en el icono para observar, se abre el formulario con los datos ingresados
por el operador, y se abre el campo para que registre la observacion, presione GUARDAR.

Figura 40. Observar actividad
Observar actividad
Dimensién: Atencién, proteccién y reintegracion
Actividad especifica: Casas de acogida
Plazo: 2025-11-13

Actividad: Crear casas de acogida

* Observacion
Medificar las actividades y fecha

X CANCELAR [V 0T\

Al momento de guardar la observacion puede revisar las otras actividades y observarlas de la
misma manera, se habilitara el icono OBSERVAR PLAN, el plan se observa en su totalidad,
aunque no se hayan observado todas las actividades, basta que solo una este observada para
que el plan sea observado.
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Figura 41. Observar el plan

Confirmar

&Estd seguro de que quiere observar el plan?

CANCELAR OK

Se desplegara una ventana en la que debe confirmar el envio del plan observado, presione el
icono de OK.

Figura 42. Confirmacion observacion

Confirmar

¢Estd seguro de gue guiere observar el plan?

CANCELAR oK

El plan pasa a la bandeja de PROCESADO con estado OBSERVADO, para que el operador

lo revise.

c

Acciones

o @

N~

Figura 43. Confirmacion observacion

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO
Gestion: 2025
Fecha de
Documento Remitente . Estado
Creacién
Plan de actividades MINISTERIO DE RELACIONES MARCIA GABRIELA FERNANDEZ - Supervisor ATTP - MINISTERIO DE RELACIONES 2025-01-01 OBSERVADO
EXTERIORES 2025 EXTERIORES

Filasporpagina 10 ~ 1-1del

Una vez subsanada la observacién por parte del operador, el plan vuelve a la bandeja de
PENDIENTE en estado EN PROCESO.
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Figura 44. Observacion subsanada
Bandeja Planes

X

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

C Gestion: 2025

Fecha de
Acciones Documento Remitente Estado
Creacion
@ = ) )
Plan de actividades MINISTERIO DE RELACIONES MARCIA GABRIELA FERNANDEZ - Supervisor ATTP - MINISTERIO DE RELACIONES 2025-01-01
EXTERIORES 2025 EXTERIORES
A
Filasporpagina 10 « 1-1del

Cuando ingresa al plan puede volver a observar una actividad o varias, o puede aceptar el
cambio requerido al operador haciendo clic en el icono de seleccionar que indica SUBSANAR

OBSERVACION.

Figura 45. Subsanar observacién
(3 Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

e o) OBSERVAR PLAN

v a ¢
Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Observaciones
Atencion, proteccion y reintegraciéon Casas de acogida Crear casas de acogida 12-31-2025 Corregir la fecha
©® Persecucién y sancién penal Alerta juliana Alertas julianas -21-2025
©®© Prevencion Talleres Talleres y seminarios 12-18-2025
® Coordinacién nacional Coordinacién con miembros de CPCTTP Reuniones programadas 1-30-2025

9.2.3.2 Aprobacion del plan con Ciudadania Digital

Filasporpagina 10 v 1-4ded

Al momento de aceptar y presionar subsanar la observacion se habilita el icono APROBAR
PLAN para que pueda realizar la aprobacion del plan total.

Figura 46. Subsanar observacion

[3) Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

Acciones

fod

©
Lod
©

Dimension 1

Atencién, proteccion y reintegracion

Persecucion y sancion penal

Pravencion

Coordinacién nacional

Actividad Especifica

Casas de acogida

Alerta juliana

Talleres

Coordinacién con miembros de CPCTTP

Actividad

Crear casas de acogida

Alertas julianas

Talleres y seminarios

Reuniones programadas

e - APROBAR PLAN

Plazo (Observaciones
1-13-2025
11-21-2025
12-19-2025
1-30-2025
filasporpagina 10 ~ 1-4ded
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Se desplegara una ventana en la que debe confirmar el envio del plan aprobado, presione el
icono de OK.
Figura 47. Subsanar observacion

Confirmar

¢Estd seguro de que quiere aprobar el plan?

CANCELAR Ok

Debe hacer clic en la opcién APROBAR para aprobar el documento con ciudadania digital.

Figura 48. Aprobacién del Plan

Confirmacién de aprobacién de documentos y envio a la cadena de bloques
Documanto: datos aplicacion Demof
Sistema: DEMO-VID! ade Trata y
Trafica de Pe,

Para completar el proceso de aprobacién dau dacumento ozasionz ol botén aprobar.

Rechazar

Descargue este documents_aqui, asi podra verificario cuanda lo requiera

Pagina 1/1

PLAN DE ACTIVIDADES CONSEJOS DEPARTAMENTAL LA PAZ - 2024

Actividades Registradas
Hlo Dimension Actividad Especifica  Actividad Plazo

1 Przvencidn Tallerss Se raalizaran 6 talleres

3 P‘?":EZUS\H}‘SE': on

1 Herta julianz Se realzaren tareas conjunts
DENG
o raalaarn 3 engte dilosen 02405
3 Codnaciénnacenal  EETRLEDE Se realizaran 3 spots para dfundiris & W06
comumicacional Tedes saciales i}

Dimensiones que no presentan registro de actividades

Atencion, protecciny reinteqracion No se tiene actividades previstas para esta gestion.

Una vez que aprobado el plan le direccionara a la pantalla en la que puede presionar
CONTINUAR o hacer clic en VERIFICAR.
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Figura 49. Verificacién del plan aprobado

Verifica el plan aprobado por Ciudadania
Digital

Aprobacion de documentos

Link de verificacion: VERIFICARZ
CONTINUAR

Si presiona VERIFICAR le redireccionara a la pagina de la AGETIC en la que indica que el
documento ha sido aprobado correctamente.

Figura 50. Redireccién para la verificacion

Verificacion certificacion en la Cadena de Eloques

VERIFICACION DE DOCUMENTO

+El documento solicitado esta registrado en la cadena de blogues.

Ya aprobado el plan pasa a la bandeja de PROCESADOS y en estado PROCESADO, derivado
al supervisor para su revision.

Figura 51. Plan procesado

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

C Gestion: 2025
. Fecha de
Acciones Documento Remitente . Estado
Greacion
o @D Plan de actividades MINISTERIO DE RELACIONES MARCIA GABRIELA FERNANDEZ - Supervisor ATTP - MINISTERIO DE RELACIONES 2025-01-01 )
~ EXTERIORES 2025 EXTERIORES _

filas porpagina 10 ~  1-1del

9.2.4 Aprobacion de avances de las actividades

Cuando el plan ya ha sido procesado, las actividades pasan al médulo de actividad para que
el operador registre avances a las mismas.
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Figura 52. Bandeja de actividades

Dashboard
Planificacién
Actividades

Planes plurinacionales

Directorio

Una vez registrados los avances por parte del operador, el supervisor debe revisar cada uno
de los avances derivados, presionando el icono en forma de lapiz.

Figura 53. Grilla de actividades con avance

L3 Plan de Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

Colores por avance

@ Avance entre 1% - 30%

i 1% - 60%
Amarillo Avance entre 31% - 60

Verde Avance entre 81% - 100%

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Gestién

2028 - Q Cc Gestion: 2025
Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Estado
ra Coordinacion nacienal Coordinacion con miembros de CPCTTP Reuniones programadas 1-30-2025 EN PROCESO

Se desplegara el formulario en el que se registré la informaciéon de avance de la actividad en
la que puede aprobar u observar.
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Figura 54. Actividad con avance

Registrar avance

Dimensién: Coordinacion nacional
Actividad Especifica: Coordinacién con miembros de CPCTTP
Actividad: Reunicnes programadas

* Descripcion avance

Se realizaron 2 talleres

* Medio de verificacion * Porcentaje avance
informe de avance 35
URL adjunto

— Archivo adjunto
= 10MB/0.00%

1Manual de uso Operdor
Entidad.pdf x
1.0MB / 0.00%

Tamanc maximo permitido: 4 MB

X CANCELAR ~’ GUARDAR

Cuando ingresa la observacion al avance de la actividad se habilita el icono de OBSERVAR
para que el operador pueda corregir la informacion.

Figura 55. Observar avance

Avances

Descripeion avance

Talleres

Medio de verificacion
Informes

Porcentaje avance

% 50

Archivo adjunto

1752864202520 pdf

@ DESCARGAR

* Observacién

Cambio de pdf

X CERRAR OESERVAR

Una vez registrada la observacioén, la actividad se direcciona a la bandeja de PROCESADO
con estado OBSERVADO.
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Figura 56. Bandeja de procesado

PENDIENTE
Gestion
2025 M Q c
Acciones Dimension Actividad Especihco Actividad
©®© Prevencion Talleres Talleres y seminarios 12-19-2025

9.2.4. Observacion de avances de las actividades

PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

OBSERVADO

Al momento de que el operador subsane la observacién vuelve a la bandeja de PENDIENTE

con estado DERIVADO.

Figura 57. Bandeja de pendiente

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA

Gestion
2025 M Q c

Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad
® Prevencion Talleres

Talleres y seminarios 12-19-2025

Ingrese al icono de ojo y se abrira el formulario con los datos registrados del avance de la

actividad, si todo es correcto presione APROBAR.

Figura 58. Avance

E\VGI"ICGS

Descripcién avance
Talleres

Medio de verificacién
Informes

Porcentaje avance

% 60

Archivo adjunto

1752864202520.pdf

&) DESCARGAR

* Observacién

X CERRAR ~” APROBAR
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Cuando aprueba el avance de la actividad pasa a la bandeja de PROCESADO vy con estado
APROBADO, asimismo se habilita el icono en forma de rayo para que pueda visualizar los
avances que se tengan de acuerdo a la actividad.

Figura 59. Avance aprobado

(2 Plan de Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

Colores por avance

@ Avance entre 1% - 30%

Avance entre 31% - 60%

Amarillo

Avance entre 61% - 100%

Verde
PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO
Gestio
5 - a @
Acciones Dimensién Actividad Especmca Actividad Plazo Estado

Fllasporpagina 10 ~  1-1del

Como se menciond el icono en forma de rayo HISTORIAL muestra la acumulacion de avances
que se tiene con respecto a una actividad.

Figura 60. Historial de avance

(2 Plan de Actividades - Ministerio De Relaciones Exteriores

Colores por avance

@ Avance entre 1% - 30%

Avance entre 31% - 60%

Amarillo

Avance entre 61% - 100%

Verde
PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO
Gesti
= - a ¢
cciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Estado

Fllasporpagina 10 ~  1-1del

El historial de avance muestra todos los datos, porcentaje de avance y sobre todo los adjuntos
que se tienen de acuerdo de cada una de las actividades.
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Figura 61. Historial de avance

Historial de avance

Registro de avance @ 2025-07-18

I%escripcwén de avance:
Talleres

Medio de verificacion:
Informes

Porcentaje avance: 60%
URL adjunto:

Archivo adjunto:

€ DESCARGAR

CERRAR

10. Consejos departamentales contra la trata y trafico de personas

Para ingresar al apartado de Consejos Departamentales, inicialmente necesitaremos un
dispositivo computador o celular con acceso a internet, la herramienta es multiplataforma por
lo tanto no discrimina ningun tipo de sistema operativo o navegador de internet, nos dirigimos
al siguiente enlace https://consejos2-ghawariy.justicia.gob.bo.

Dependiendo del usuario que le corresponda se detalla los manuales de ingreso:

10.1. Manual de usuario operador consejo departamental
10.1.1. Introduccién

El Sistema consta de tres mddulos donde:

o El primer mddulo de planificacion, consiste en el registro de actividades dentro del plan de
la gestidn cursante.

o El segundo modulo de ejecucion, consiste en el registro de avances a cada una de las
actividades del plan ya aprobado inicialmente.

o Eltercero de ejecucién, consiste en la visualizacion de los avances de cada actividad para
el operador del VJDF, asimismo la creacion del informe de ejecucion.

10.1.2. Ingreso al sistema

Ingrese el siguiente enlace en su navegador https://consejos2-ghawariy.justicia.gob.bo/ y
presione “Enter”.

Una vez presionado el boton “Ingresar” visualizard la pantalla de ingreso (Login) de
Ciudadania Digital donde se solicita ingresar los datos de autenticacién como ser: cédula de
identidad y contrasefia. Seguidamente hacer clic en el boton “Continuar”.
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Figura 62. Iniciar sesién de usuario

) Ciudadania
Digital

Inicia sesién
Sistema de coordinacion Qhawariy

Cédula de identidad* (?)

Contrasefa*
N Inicia sesién con cédigo QR

1. Abre la aplicacion de Ciudadania Digital
JOlvidaste tu contrasena? Crear cuenta 2.enla pantalla principal haz clic en Escanear QR
3. Escaned esta imagen pard iniciar sesion

Volver

Si los datos ingresados son validos, el sistema mostrara la pantalla en la que debe ingresar el
codigo de verificacion que es remitido a su correo electronico o por SMS, de acuerdo a la
configuracién realizada con anterioridad en Ciudadania Digital.

Figura 63. Verificacion de seguridad
Ciudadani
@5
Verificaciéon
Requerimos probar que esta solicitud es tuya

Revisa tu buzoén, te enviamos un coédigo de
verificacion a la direccion de correo
electrénico al***@g***.com.

Cédigo de verificacion

éNo te llego aun? Volver a enviar en 124 segundos

[ Registrar como dispositivo de confianza

Cancelar

El Operador ingresara el codigo y luego debe hacer clic en el boton “Continuar”.
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El sistema mostrara la pantalla principal con los médulos correspondientes a los que tiene
acceso el operador.

Figura 64. M6dulos operador

B8 Dashboard

10.1.3. Procesamiento del plan y registro de actividades

Ingrese en el menu al médulo “Plan”, en el que encontrara los planes procesados o de la

gestion en curso.
Figura 65. Bandeja de Procesados

J

JUAN VICTOR

Dashboard

Plan

Actividades

En la bandeja de PENDIENTES se enlistara el plan a la gestion en curso con estado creado.
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Figura 66. Plan gestion actual

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

a ¢
. Fecha de
Acclones Documenta Remitents Estado
Creacién
Plan de actividades CONSEJO BELIA PAOLA OJEDA - ROL SUPER ADMIN -
© DEPARTAMENTAL LA PAZ 2024 COMNSEJO DEPARTAMENTAL LA PAZ CREADD
Filas porpagina 10 =  1-1del

Presione el icono en forma de ojo para ingresar al plan con estado CREADO.

Figura 67. Ingreso al Plan gestion actual

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

a e
Fecha de
Acciones Documente Remitente Estado
Creacion
Flan d tividades CONSEJO BELIA PAOLA OJEDA - ROL SUPER ADMIN -
“ an de actividaces 2024-08-25 CREADO
DEPARTAMENTAL LA PAZ 2024 CONSEJO DEPARTAMENTAL LA PAZ
Filas por pagina 10~ 1-1del

Al ingresar al plan presione el icono de NUEVA ACTIVIDAD para agregar las actividades a
cada una de las dimensiones.

Figura 68. Nueva actividad

3 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

I + NUEVA ACTIVIDAD Q, c = DERIVAR

Acclones Dimension actividad Especifica Actividad Flazo Observaciones

A Mo existe registros disponibles

Se desplegara el formulario para registrar la informacion solicitada.
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Figura 69. Formulario de registro

i) Agregar Activid...

Detalles de la Actividad

* Dimension

x

Actividad Especifica

* Actividad

* plazo

dd/mm/aaaa

=

X CANCELAR ~" GUARDAR

Al ingresar a DIMENSION se despliega el listado con cada una de las dimensiones de acuerdo
a la Ley N° 263, el cual también permite que se habiliten y desplieguen las ACTIVIDADES

ESPECIFICAS.

Figura 70. Registro de actividades

| Agregar Activid... X

Detalles de la Actividad

* Dimension

Coordinacién nacional
Prevencién
Persecusion y sancién penal

Atencion, proteccion y reintegracion

dd;;mfaama G

X CANCELAR +/ GUARDAR

= Agregar Activid...
Detalles de la Actividad

* Dimension

Prevenciéon

Actividad Especifica

Talleres

Otros

Capacitaciones

Cursos

Ferias

Una vez llenada la dimension y la actividad especifica, debe describir la ACTIVIDAD a realizar,
de acuerdo a los datos ingresados inicialmente, de igual forma debe registrar el PLAZO hasta
el que realizara la actividad descrita.
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Figura 71. Registro de actividades

m Agregar Activid.. X X
2024
Detalles de la Actividad Dom, Jun 30
b Dimension - < Junio > < 2024 >
Prevencion -
Actividad Especifica
Talleres M -
* Actividad
se realizaran 6 talleres 26) 27 B 2 @
* Plazo * plazo
dd/mm/aaaa & 30/06/2024 &
X CANCELAR +/ GUARDAR X CANCELAR + GUARDAR
|

Una vez registrada la informacién por cada una de las dimensiones listada en el sistema se
visualizara la grilla con los datos registrados.

Figura 72. Grilla de actividades

[3) Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

a o ) D

Observaciones

Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo

7 o } 2024-06-
Prevencion Talleres Se realizaran 6 talleres 20

]

P4 - o
Persecusion y sancien . ) ) 2024-06-

Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas

_ penal 30

u

s - Estrategia Se realizaran 3 spots para difundirlos en 2024-06-
Coordinacion nacional - -

_ comunicacional redes sociales 29

u

filas porpagina 10 = 1-3des

Al momento de DERIVAR el plan, debe confirmar para que el plan sea APROBADO con
CIUDADANIA DIGITAL.
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Figura 73. Mensaje de confirmacion

Confirmaciéon

¢Esta seguro de derivar el tramite?. Si continua, el
documento ser@ APROBADO con CIUDADANIA

DIGITAL
CANCELAR = pleag ity

En el caso de no haber registrado una o mas DIMENSIONES, debe ingresar el motivo y
presionar GUARDAR.

Figura 74. Dimensiones sin registro

pletar todas las

ANo se tienen todas las dimensiones completadas. Por favor, agregue 1os motivos

No se registraron actividades en la Dimensién Atencién, proteccién y reintegracion , registre el motivo:

CANCELAR ~ GUARDAR

10.1.3.1. Aprobacién del plan con Ciudadania Digital

Debe hacer clic en la opcion APROBAR para aprobar el documento con ciudadania digital.
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Figura 75. Aprobacion del plan

Confirmacién de aprobacién de documentas y envio a la cadena de blogues

Documento: datos aplicacion Demoi
Sistema: DEMO-V]DF-Sistama de Trata y
Trafico de Personas

Para completar el proceso de aprobacién da do =pto presiona el botdn aprobar.

Pagina 1/1

PLAN DE ACTIVIDADES CONSEJOS DEPARTAMENTAL LA PAZ - 2024

Actividades Registradas
Ho Dimension Actividad Especifica  Actividad Plazo
02406
1 Prevencidn Tallerss Se raalzaran i alleres :Z:‘[
5 Persecusion y sancid 2408
y  TEELBONYSERON oty iana S raalizaren tareas conjuntas ,'“[
pens : :
1 Codnaciinracon D Se r23lzaran 3 5pots para dfundis en 2l
comunicational redes sociales i

Dimensiones que no presentan registro de actividades

Atencidn, proteccion y reintegracion o se tiene actividades previstas para esta gestion,

Una vez que el plan fue aprobado, le direccionara a la pantalla en la que puede presionar
CONTINUAR o hacer click en VERIFICAR.

Figura 76. Verificacion del plan aprobado

Verifica el plan aprobado por Ciudadania
Digital

Aprobacion de documentos

Link de verificacion: VERIFICAR [£]
CONTINUAR
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Si presiona VERIFICAR le redireccionara a la pagina de la AGETIC en la que indica que el
documento ha sido aprobado correctamente.

Figura 77. Redireccion para la verificacion

Verificacion certificacion en la Cadena de Elogues

VERIFICACION DE DOCUMENTO

| JEl documento solicitado esta registrado en la cadena de blogues. |

Ya aprobado el plan pasa a la bandeja de PROCESADOS y en estado EN PROCESO,
derivado al supervisor para su revision.

Figura 78. Bandeja Procesado

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Q c Gestion: 2024
: " Fecha de
Acciones Documento Remitente . Estade
Creacion
® Plan de actividades CONSEJO BELIA PAOLA OJEDA - ROL SUPER ADMIN — 2024-06-25
DEPARTAMENTAL LA PAZ 2024 COMNSEJO DEPARTAMEMTAL LA PAZ
Filas por pagina 10 - 1-1de)

10.1.3.2. Observacion al plan y actividades

Una vez que el Supervisor de la Entidad revisa el plan con sus actividades puede aprobar u
observar, en el caso de que una actividad sea observada, el mismo se encontrara en su
bandeja de PENDIENTES con el estado OBSERVADO.

Figura 79. Plan observado

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

a ¢
- Fecha de
Acciones Documento Remitente Estado
Creacion
Plan de actividades CONSEJO BELIA PAOLA OJEDA - ROL SUPER ADMIN -
DEPARTAMENTAL LA PAZ 2024 CONSEJO DEPARTAMENTAL LA PAZ OBSERVADO
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Al ingresar al plan con estado observado podra modificar o eliminar la actividad registrada.

Figura 80. Plan observado

3 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

+  NUEVA ACTIVIDAD Q c Gestion: 2024 % DERIVAR

Acciones Dimensién Actividad Especifica Actividad Plazo Observaciones
—
N [
4 - o ‘
- - 2024- Modificar la cantidad
Prevencion Talleres Se realizaran 6 talleres
= 06-30 de talleres
]
L
Persecusion y - . . 2024~
- Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas
sancién penal 06-30
Coordinacion Estrategio Se realizaran 3 spots para 2024~
nacional comunicacional difundirlos en redes sociales 06-29
Filas porpagina 10 ~ 1-4de4

Dimensiones que no presentan registro de actividades

Atencién, proteccion y Mo se tiene actividades previstas para esta
reintegracion gestion.

Al momento de subsanar la observacion se abrira el formulario en el que podra modificar los
campos ingresados al iniciar el registro de actividades del plan.

Figura 81. Edicién de la actividad

(3 Editar Actividad X
Detalles de la Actividad

* Dimension

Prevencion

Actividad Especifica

Talleres v
* Actividad

Se realizaran BI'(CIIIEI‘OS

* plazo

30/06/2024 0

X CANCELAR +/ GUARDAR
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Al momento de GUARDAR la actividad, le direccionara al recuadro para que confirme que el
plan sea APROBADO con CIUDADANIA DIGITAL.

Figura 82. Mensaje de confirmacion

Confirmacion

¢Esta seguro de derivar el tramite?. Si continua, el
documento serd APROBADO con CIUDADANIA

DIGITAL
CANCELAR atesag ity

Debe hacer clic en la opcion APROBAR para aprobar el documento con ciudadania digital.

Figura 83. Aprobacion del plan

Confirmacion de aprebacién de documentos y envio a la cadena de blogques

Documento: datos aplicacion Demo’
Sistema: DEMO-VIDF-Sistama de Trata y
s

Trafico de Persona

Para completar el proceso de aprobacién de tu documento presiona el botsn aprobar.

Descargue este documento aqui. asi podré verificario cuando lo requiera

Pagina 1/1

PLAN DE ACTIVIDADES CONSEJOS DEPARTAMENTAL LA PAZ - 2024

Actividades Registradas
Ho Dimension Actividad Especifica  Actividad Plazo
. 24-05-
1 Prevencidn Tallerss Se raalzaren B talleres
el v eanvit 2024-08-
1 Perseols iy ancion Merta juliznz Se rezlzaran tarezs conjuntas o t
penz k ! 30
1 Coodnacinnaconyl  ESREdE Se realizaran 3 spots para dfundiros en  2024-06-
il o comunicacional redles sociales ]

Dimensiones que no presentan reqistro de actividades

Aencion, proteccién y reintegracion No g tien actvidades previstas para esta gestin,
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Una vez que aprobado el plan le direccionara a la pantalla en la que puede presionar

CONTINUAR o hacer click en VERIFICAR.

Figura 84. Verificacion del plan aprobado

Verifica el plan aprobado por Ciudadania
Digital

Aprobacién de documentos

Link de verificacion: VERIFICAR Z
CONTINUAR

El plan ya aprobado pasara a la bandeja de PROCESADO y es derivado al Supervisor.

Figura 85. Bandeja de Procesados

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Q ¢ Gestion: 2024
Fecha de
Acciones Documento Remitente . Estado
Creacion
® Flan de actividodes CONSEJO BELIA PAOLA OJEDA - ROL SUPER ADMIN - 2024-06-25
DEPARTAMENTAL LA PAZ 2024 CONSEJO DEPARTAMENTAL LA PAZ
Filos por pagina 10« 1-1del

Una vez el supervisor revisa que el operador ha subsanado la observacion y aprueba el plan,

este pasa a la bandeja de PROCESADO con estado PROCESADO.
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Figura 86. Bandeja de Procesados

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

. Fecha de
Acciones Documento Remitente - Estado
Creacion
® Plan de actividades CONSEJO BELIA PAOLA OJEDA - ROL SUPER ADMIN -
DEPARTAMENTAL LA PAZ 2024 CONSEJO DEPARTAMENTAL LA PAZ ROCCEEAED

Filas por pagina 10 = 1-1del

10.1.4. Registro de avances de las actividades

Cuando el plan ya ha sido aprobado y se encuentra con estado procesado, las actividades
pasan al médulo de ACTIVIDADES para registrar avance en cada una de ellas.

Figura 87. Bandeja de Procesados

-H Dashboard

[+ | Plan

Actividades
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Se mostrara las actividades registradas en el plan inicial, en las cuales debe ingresar
avances con el icono en forma de lapiz.

Figura 88. Bandeja de actividades para avances

3 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Gestiorn

- e
Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Estado
Pe i6 iG B 2024-06- EN
Va ersecusion y sancion Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas
penal 30 PROCESO
"
. e . Estrategia Se realizaran 3 spots para difundirlos en 2024-06- EN
Vs Coordinacion nacional g poEp
comunicacional redes sociales 29 PROCESO
- - - 2024-06- EN
rd Prevencion Talleres Se realizaran 8 talleres
30 PROCESO
Filasporpagina 10 ~ 1-4de4

Se desplegara el formulario para que registre el avance de acuerdo a la actividad seleccionada,
debe registrar la descripcion del avance, el medio de verificacion, el porcentaje de avance
(parametro acumulativo) y el archivo adjunto (formato PDF, PNG y JPG con un peso maximo

de 3 MB) y/o URL que direccione a algun archivo mayor al peso permitido, finalmente debe
presionar GUARDAR.

Figura 89. Formulario de registro de avances

Registrar avance

.

Descripcion avance
Se realizaron 2 talleres en el meas de abril

* medio de verificacion * Porcentaje avance

Informe de avance 36

URL adjunto

— Archivo adjunto
= 457IkB [ 0.00% L+

Sistema VJDF.pdf P9
A57.KB [ 0.00%

X CANCELAR ~" GUARDAR
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Ya registrado el avance y procesado se visualizara en la bandeja de PROCESADO con el
estado de DERIVADO.
Figura 90. Actividades bandeja de Procesado

(3 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Gestion
- c
Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plozo Estado
® Persecusion y sancion penal Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas 2024-06-30 DERIVADO
Filas por pogina 10 »  1-1del

10.1.5. Subsanar observacion al avance de una actividad

Cuando el supervisor observe el avance a la actividad se visualizara en la bandeja de
PENDIENTE, en estado OBSERVADO y podra modificar el formulario de registro de avance.

Figura 91. Plan observado

(3 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Gestion
- e
Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plozo Estodo
I— Y
P i io 2024-06-
/‘ ersecusiony sancion Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas OBSERVADO
penal 30 ——
,. Coordinacién nacional Estrutegiu ‘ Se reu\izclr:cm 3 spots para difundirlos en 2024-06- EN
comunicacional redes sociales 29 PROCESO
2024-06- EN
/‘ Prevencion Talleres Se realizaran 8 talleres
30 PROCESO
Filas porpagina 10 ~ 1-4ded

Al momento de ingresar al formulario podra modificar la informacion registrada inicialmente y
presionara GUARDAR.
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Figura 92. Modificacion de avances

Editar avance

Jescripcion avance

Se realizaron 2 talleres en el mes de abril

* wadio de verificacién * Porcentaje avance
Informe de avance % 35

URL adjunto

— Archivo adjunto o

—  457]KB [ 0.00%

Sistema VJDF.pdf X

457.KB [ 0.00%

X CANCELAR +/ GUARDAR

Al momento de derivar el avance modificado por la observacién del supervisor, éste se
visualizara en la bandeja de PROCESADO y con estado DERIVADO.

Figura 93. Bandeja Procesado

(2 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Gestidr

e -~ C Gestidn: 2024

Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Estado
o] Persecusion y sancién penal alerta juliana se realizaran tareas conjuntas 2024-06-30 DERIVADO
Filas por pagina 10 - 1-1del

Cuando el supervisor aprueba el avance, la actividad se visualizara en la bandeja de
PENDIENTE y con estado APROBADO, con el icono en forma de lapiz para poder ingresar
mas avances hasta llegar al 100%.
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Figura 94. Bandeja pendiente

(3 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA

Gestior

5024 - c Gestion: 2024

Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plaza Estado

Pad |
. . « ) ) 2024-06~
Ersecusion y sancion Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas AFROBADO
,~ penal 50 J

. Coordinacién nacional Estrategia Se realizaran 3 spots para difundirlos 2024-06- EN
4 comunicacional en redes sociales 29 PROCESO
N 2024-06- EN
/‘ Prevencién Talleres Se realizaran 8 talleres
30 PROCESO
Filas pot pagina 10 + 1-4ded

10.2. Manual de usuario supervisor consejo departamental
10.2.1. Introduccién

El Sistema consta de tres mddulos donde:

e El primer médulo de planificacidén consiste en el registro de actividades dentro del plan
de la gestién cursante.

¢ El segundo mdodulo de ejecucion consiste en el registro de avances a cada una de las
actividades del plan ya aprobado inicialmente.

e El tercero de ejecucion consiste en la visualizacion de los avances de cada actividad
para el operador del VJDF, asimismo la creacion del informe de ejecucion.

10.2.2. Ingreso al sistema

Ingrese el siguiente enlace en su navegador https://consejos2-ghawariy.justicia.gob.bo/ y
presione “ENTER”.

Una vez presionado el boton “INGRESAR” visualizara la pantalla de ingreso (Login) de
Ciudadania Digital donde se solicita ingresar los datos de autenticacion como ser: cédula de
identidad y contrasefa. Seguidamente hacer clic en el boton “CONTINUAR”.
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Figura 95. Iniciar sesion de usuario

) Ciudadania
Digital

Inicid sesion

Sistema de coordinacion Qhawariy

Cédula de identidad* (?)

Contrasena*

N Inicia sesién con cédigo QR
1. Abre la aplicacion de Ciudadania Digital
JOlvidaste tu contrasena? Crear cuenta 2.enla pantalla principal haz clic en Escanear QR

3.Escanea esta imagen para iniciar sesion

Volver

Si los datos ingresados son validos, el sistema mostrara la pantalla en el que debe ingresar el
cédigo de verificacion que es remitido a su correo electrénico o por SMS, de acuerdo a la
configuracién realizada con anterioridad en Ciudadania Digital. El Operador ingresara el cédigo

y luego debe hacer clic en el botéon “CONTINUAR?”.

Figura 96. Verificacion de seguridad
Ciudadani;
@ s
Verificacién
Requerimos probar que esta solicitud es tuya

Revisa tu buzén, te enviamos un codigo de
verificacion a la direccion de correo
electrénico al***@g***.com.

Cadigo de verificaciéon

¢No te llegd alun? Volver a enviar en 124 segundos

[J Registrar como dispositivo de confianza

Cancelar
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El sistema mostrara la pantalla grafica principal con los mdédulos correspondientes a los que
tiene acceso el supervisor.

Figura 97. Médulos supervisor

»&ﬁiﬂ.
JEdT] =10
B8 Dashboard

BOLIVIA

MINISTERIO
TRANSPARENC!

Menu

HH Dashboard

[+ | Plan

== Actividades

10.2.3. Procesamiento del plan y registro de actividades
Debe ingresar en el menu a la opcion “PLAN”.

Figura 98. Procesamiento de Plan

Dashboard

Plan

Actividades
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En la bandeja de planes se enlistara el plan de la gestién en curso, para su revision presione
el icono en forma de ojo para ingresar al plan.

Figura 99. Plan gestion actual

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Q, €] Gestion: 2024
Fecha de
Acciones Documento Remitente . Estado
Creacién
n Plan de actividades CONSEJO BELIA PAOLA OJEDA - ROL SUPER ADMIM - 2024-06-25
DEPARTAMENTAL LA PAZ 2024 CONSEJO DEPARTAMENTAL LA PAZ
Filas por pagina 10« 1-1del

Al momento de ingresar al plan se enlistan las actividades registradas por el operador.

Figura 100. Plan gestion actual

3 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

a c > spronas ru

Observaciones

Acclones Dirnension Actividad Especifica Actividad Plazo
2024-08-
= Prevencion Talleres Se realizaran 6 talleres 20
Persecusion y sancién 2024-06-
= Y Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas
penal 30
= A, ) Estrategia Se realizaran 3 spots para difundirlos en 2024-06-
= Coordinacién nacional = : N
comunicacional redes sociales 29
filasporpagina 10 ~ 1-4de4

Dimensiones que no presentan registro de actividades

Atencion, proteccion y No se tiene actividades previstas para esta
reintegracion gestion.

10.2.3.1. Observacion al plan y actividades

Puede observar una a una las actividades o aprobar el plan en su totalidad, en el caso de
observar debe presionar el icono con lapiz que indica OBSERVAR ACTIVIDAD.
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Figura 101. Observar actividad

3 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

a ¢ B APROBAR PLAN
. - " - Observaciones
Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plaze

Prevencion Talleres Se realizaran 6 talleres 2824_06_
L ]
LEEI L L I ersecusion y sancion - . . 2024-08-
Alerta juliona Se realizaran tareas conjuntas
penal 30
— . . . Estrategia Se realizaran 3 spots para difundiros en 2024-06-
Sy Coordinacian nacional N : B
comunicacional redes sociales 29
filas porpagina 10 ~ 1-4de4d

Al presionar en el icono para observar, se abre el formulario con los datos ingresados por el
operador, y se abre el campo para que registre la observacion, presione GUARDAR.

Figura 102. Observar actividad

©
Observar actividad
Dimension: Prevencion v
Actividad especifica: Talleres v
Plazo: 2024-06-30
Actividad: Se realizaran 6 talleres
* Observacién
Modificar la cantidad de talleres
X CANCELAR " GUARDAR
/|

Al momento de guardar la observacion puede revisar las otras actividades y observarlas de la
misma manera, se habilita el icono OBSERVAR PLAN, el plan se observa en su totalidad,
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aunque no se hayan observado todas las actividades, basta que solo una este observada para
que el plan sea observado.

Figura 103. Observar el plan

[3) Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

c

Q

Acciones Dimension Actividad Plazo Observaciones

Actividad Especifica

" 2024- Modificar la cantidad de
Prevencion Talleres Se realizaran 6 talleres
06-30 talleres

_ Parsecusion y sancion . 2024-
= Y Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas

penal 06-30
_ Coordinacion Estrategia se realizaran 3 spots para 2024-
= nacional comunicacional difundirlos en redes sociales 06-29

filas porpagina 10 = 1-4de4

Dimensiones que no presentan registro de actividades

Atencion, proteccion y No se tiene actividades previstas para esta
reintegracion gestion.

Se desplegara una ventana en la que debe confirmar el envio del plan observado, presione el
icono de OK.

Figura 104. Confirmacion observacion

Confirmar

¢Estd seguro de que quiere observar el plan?

CANCELAR 0K

El plan pasa a la bandeja de PROCESADO con estado OBSERVADO, para que el operador

lo revise.
Figura 105. Confirmacion observacion

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

a e

Fecha de

Acciones Documento Remitente Estado
Creacién
Plan de actividades CONSEJO BELIA PAOLA QJEDA - ROL SUPER ADMIN -
104 DEPARTAMENTAL LA PAZ 2024 CONSEJO DEPARTAMENTAL LA PAZ GRS
Filas por pagina 10+ 1-1del
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Una vez subsanada la observacién por parte del operador, el plan vuelve a la bandeja de
PENDIENTE en estado EN PROCESO.

Figura 106. Observacion subsanada

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

a ¢
: . Fecha de
Acciones Documento Remitente . Estado
Creacion
® Plan de actividades CONSEJO BEUIA PAOLA OJEDA - ROL SUPER ADMIN - 2024-06-25
DEPARTAMENTAL LA PAZ 2024 CONSEJO DEPARTAMENTAL LA PAZ
Filas porpagina 10+ 1-ldel

Cuando ingresa al plan puede volver a observar una actividad o varias, o puede aceptar el
cambio requerido al operador haciendo click en el icono de check que indica SUBSANAR
OBSERVACION.

Figura 107. Subsanar observacion

{8 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

a e

Observaciones

Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo

2024-06-

Prefencion Talleres Se realizaran 8 talleres 10 corregir
Subsanar lo observacion (= =Tl RtE=lelyleilel,] - ) ‘ 2024-06-
Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas 20
R, . Estrategia Se realizaran 3 spots para difundirlos en 2024-06-
Coordinacion nacional N . .
comunicacional redes sociales 29

Filas por pagina

0 = 1-4de4

Dimensiones que no presentan registro de actividades

Atencién, proteccion y No se tiene actividades previstas para esta
reintegracion gestion.

10.2.3.2. Aprobacion del plan con Ciudadania Digital

Al momento de aceptar y presionar subsanar la observacion, se habilita el icono APROBAR
PLAN para que pueda realizar la aprobacion del plan total.
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Fig

(2 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

ura 108. Subsanar observacion

Q > AprOBARPLAN

Observaciones

Acciones Dimensién Actividad Especifica Actividad Plazo

— is . 2024-06-
= Prevencion Talleres Se realizaran 8 talleres 20
— Persecusion y sancion - . . 2024-06-
= Y Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas

penal 30
— . . ) Estrategia Se realizaran 3 spots para difundirlos en 2024-06-
= Coordinacién nacienal N . .

comunicacional redes sociales 29
Filas por pagina 10 = 1-4des

Dimensicnes gue no presentan registro de actividades

Atencion, proteccion y Mo se tiene actividades previstas para esta
reintegracion gestion.

Se desplegara una ventana en la que debe confirmar el envio del plan aprobado, presione el
icono de OK.

Figura 109. Subsanar observacion

Confirmar

¢Esté seguro de que quiere aprobar el plan?

CANCELAR 0K

Debe hacer clic en la opcion APROBAR para aprobar el documento con ciudadania digital.
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Figura 110. Aprobacioén del plan

Confirmacién de aprobacién de documentos y envio a la cadena de bloques

Documento: d emat
Sistema: DEM
Trafico de Pers:

Para com pletar el proceso de aprobacion ga do ento presionz el botén aprobar.

Pagina 1/1

PLAN DE ACTIVIDADES CONSEJOS DEPARTAMENTAL LA PAZ - 2024

Actividades Registradas
Ho Dimension Actividad Especifica  Actividad Plazo
. 2024-06-
revencidn Tallerss Se realizaran 6 talleres

5 Persecusiony sancidn

1 Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas
Denz k :
3 Coordinacitn nacional Es:ra:s;la_ 5 realzaran 3 sp0fs para difunairlos en u[
comumicacional redes sociales il

Dimensiones que no presentan registro de actividades

Atencion, proteccidn  reinkeqracion No e tiene actividades previstas para esta gestion,

Una vez que aprobado el plan le direccionara a la pantalla en la que puede presionar
CONTINUAR o hacer click en VERIFICAR.

Figura 111. Verificacién del plan aprobado

Verifica el plan aprobado por Ciudadania
Digital
Aprobacion de documentos

Link de verificacion: VERIFICAR z
CONTINUAR

Si presiono VERIFICAR le redireccionara a la pagina de la AGETIC en la que indica que el
documento ha sido aprobado correctamente.
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Figura 112. Redireccion para la verificacion

Verificacion certificacion en la Cadena de Bloques

VERIFICACION DE DOCUMENTO

JEl documento solicitado esta registrado en la cadena de blogues.

Ya aprobado el plan pasa a la bandeja de PROCESADOS y en estado PROCESADO, derivado
al supervisor para su revision.

Figura 113. Plan procesado

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Q c
Fecha de
Acciones Documento Remitente 20 Estado
Creacion
Plan de actividades CONSEJO BELIA PAOLA OJEDA - ROL SUPER ADMIN -
© CR I oo |
DEPARTAMENTAL LA PAZ 2024 CONSEJO DEPARTAMENTAL LA PAZ [z 2D

Filas por pagina 10 - 1-1del

10.2.4. Aprobacion de avances de las actividades

Cuando el plan ya ha sido procesado, las actividades pasan al modulo de actividad para que
el operador registre avances a las mismas.

Figura 114. Bandeja de actividades

Dashboard

Plan

Actividades
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Una vez registrados los avances por parte del operador, el supervisor debe revisar cada uno
de los avances derivados, presionando el icono en forma de ojo.

Figura 115. Grilla de actividades con avance

3 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Gestion

2024 - c Gestion: 2024
Acciones Dimensién Actividad Especifica Actividad Plazo Estado
Persecusidn y sancion penal Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas 2024-06-30 DERIVADO

Filos porpagina 10 - 1-1del

Se desplegara el formulario en el que se registro la informacién de avance de la actividad en
la que puede aprobar u observar.

Figura 116. Actividad con avance

Avances

Descripcion avance

Se realizaron 2 talleres en el mes de abril

Medio de verificacién
Informe de avance

entaje avance

5

Archivo adjunto

file-171949988481.pdf

€% DESCARGAR

* Observacion

X CERRAR ~" APROBAR

Cuando ingresa la observacion al avance de la actividad, se habilita el icono de OBSERVAR
para que el operador pueda corregir la informacion.
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Figura 117. Observar avance

Avances

Descripcion avance

Se realizaron 2 talleres en el mes de abril

Medio de verificacion
Informe de avance

Porcentaje avance

% 35

Archivo adjunto

file-1719499884811.pdf

& DESCARGAR

* Observacion
Modificar el porcentaje de avance

X CERRAR [EellaniViN

Una vez registrada la observacion, la actividad se direcciona a la bandeja de PROCESADO
con estado OBSERVADO.

Figura 118. Bandeja de procesado

(3 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Gestior

S - G Gestion: 2024
Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Flazo Estado
(0] Persecusion y sancion penal Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas 2024-06-30 OBSERVADO

Filas por pagina 10 = 1-ldel

10.2.5. Observacion de avances de las actividades

El momento en que el operador subsana la observacion, vuelve a la bandeja de PENDIENTE
con estado DERIVADO.
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Figura 119. Bandeja de pendiente

(2 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Gestion

2024 - (€] Gestion: 2024
Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Estado
“ Persecusion y sancién penal Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas 2024-06-30 DERIVADO

Filas por pagina Mo - 1-1del

Ingrese al icono de ojo y se abrira el formulario con los datos registrados del avance de la
actividad, si todo es correcto presione APROBAR.

Figura 120. Avance

Avances

Descripcion avance

Se realizaron 2 talleres en el mes de abril

Medio de verificacion

Informe de avance

Porcentaje avance

% 40

Archivo adjunto

file-17195010034988.pdf

€@ DESCARGAR

* Observacién

X CERRAR [RVN.1:lel:7.1]

Cuando aprueba el avance de la actividad, pasa a la bandeja de PROCESADO y con estado
APROBADO, asimismo se habilita el icono en forma de rayo para que pueda visualizar los
avances que se tengan de acuerdo a la actividad.
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Figura 121. Avance ap

€3 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

PROCESADO

PENDIENTE DE FIRMA

PENDIENTE

Gestidn
- c Gestion: 2024

2024
Acciones Dimension Actividad Especifica Actividad Plazo Estado
2 Persecusion y sancion penal Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas 2024-06-30 APROBADO
Filas por pagina 10 = 1-ldel

Como se menciond, el icono en forma de rayo HISTORIAL muestra la acumulacién de avances
que se tiene con respecto a una actividad.

Figura 122. Historial de avance

(2 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

ot - e
Acciones Dimensién Actividad Especifica Actividad Flazo Estado
Persecusion y sancion penal Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas 2024-06-30 APROBADO
Filas por pagina 10 ~  1-ldel

El historial de avance muestra todos los datos, porcentaje de avance y sobre todo los adjuntos
que se tienen de acuerdo de cada una de las actividades.

Figura 123. Historial de avance

Historial de avance

Registro de avance @ 2024-06-27

Descripcion de avance:

Se realizaron 2 talleres en el mes de
aloril

Medio de verificacion:

Informe de avance

Porcentaje avance: 40%

URL adjunto:

Archivo adjunto:

& DESCARGAR

CERRAR
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11. Manual de usuario supervisor VJDF consejo departamental

11.1. Introduccion

El Sistema consta de tres mddulos donde:

o El primer médulo de planificacion consiste en el registro de actividades dentro del plan de
la gestidn cursante.

e El segundo modulo de ejecucion consiste en el registro de avances a cada una de las
actividades del plan ya aprobado inicialmente.

o Eltercero de ejecucion consiste en la visualizacion de los avances de cada actividad para
el operador del VJDF, asimismo la creacion del informe de ejecucion.

11.2. Ingreso al sistema

Ingrese el siguiente enlace en su navegador https://consejos2-ghawariy.justicia.gob.bo/ 'y
presione “ENTER”.

Una vez presionado el botén “INGRESAR” visualizara la pantalla de ingreso (Login) de
Ciudadania Digital donde se solicita ingresar los datos de autenticacién como ser: cédula de
identidad y contrasefia. Seguidamente hacer clic en el boton “CONTINUAR”.

Figura 124. Iniciar sesion de usuario

) Ciudadania
Digital

Inicia sesion
Sistema de coordinacion Qhawariy

Cédula de identidad* (2)

Contrasena*
o Inicia sesién con cédigo QR

1. Abre la aplicacién de Ciudadania Digital
Olvidaste tu contrasena? Crear cuenta 2. En la pantalla principal haz clic en Escanear QR
3. Escanea esta imagen para iniciar sesion

volver

Si los datos ingresados son validos, el sistema mostrara la pantalla en el que debe ingresar el
codigo de verificacidon que es remitido a su correo electrénico o por SMS, de acuerdo a la
configuracién realizada con anterioridad en Ciudadania Digital. El Operador ingresara el codigo
y luego debe hacer clic en el boton “CONTINUAR?”.
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Figura 125. Verificacion de seguridad
@ Ciudadania
Digital
Verificacion
Requerimos probar que esta solicitud es tuya

Revisa tu buzdn, te enviamos un coédigo de
p A ) verificacion ala direccion de correo
MY electrénico al***@g***.com.

Coadigo de verificacion

¢No te llego aun? Volver a enviar en 124 segundos

[J Registrar como dispositivo de confianza

Cancelar

El sistema mostrara la pantalla grafica principal con los mdédulos correspondientes a los que
tiene acceso el supervisor.

Figura 126. Médulo Supervisor

» B
Hlll
B Plan consejos departamentales 2024
BOLIVIA
PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA
MINISTERIO DE JUSTICIA Y
TRANSPARENCIA IS T GGIONAL

PROCESADO

+ CREAR INFORME c

Acciones Documento Remitente Fecha Creacion Estado

A Mo existe registros disponibles

JOSE JORGE

Menu

B3 Dashboard

[ ] Informes

a Plan
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11.3. Historial de avance

Debe ingresar en el menu a la opcion “PLAN”.

Figura 127. Plan

J

JOSE JORGE

Dashboard

Informes

Plan

En la bandeja de PROCESADO se visualizan los planes de los Consejos departamentales de
las gestiones en curso para su revision y visualizacién, presione el icono en forma de ojo para
ingresar al plan.

Figura 128. Listado de planes

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

Q c Gestion: 2024
) . Fecha de
Acciones Documento Remitente - Estado
Creacian
Plan de actividades CONSEJO SISTEMA OPERADOR - ROL SUPER ADMIN -
© DEPARTAMENTAL LA PAZ 2024 CONSEJO DEPARTAMENTAL LA PAZ PROCESADO
Fllos por pagina 10+ 1-ldel
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Al momento de ingresar al plan se enlistan las actividades registradas por el operador, con los
avances registrados de acuerdo a la actividad declarada.

Figura 129. Actividades del plan

(3 Plan de Actividades - Consejo Departamental La Paz

Q c Gestion: 2024
Acciones Dimensian Actividad Especifica Actividad Plazo Estado
- i 2024-06-
Frevencion Talleres Se realizaran 8 talleres 20 ACTIVO
Persecusion y sancion 2024-06-
-~ y Alerta juliana Se realizaran tareas conjuntas APROBADO
penal 30
. » . Estrategia Se realizaran 3 spots para difundirlos en 2024-06-
Coordinacién nacional N . . ACTIVO
comunicacional redes sociales 29
Filas por pagina 10 1-4ded

Dimensiones gue no presentan registro de actividades

Atencion, proteccion y reintegracion No se tiene actividades previstas para esta gestion.

Al momento de ingresar a la linea de tiempo (historial) podra visualizar cada uno de los avances
que el operador de la entidad registro en la actividad seleccionada.

Figura 130. Historial

Historial de avance

Registro de avance @& =2024-06-27

Descripcion de avance:

Se realizaron 2 talleres en el mes de
alboril

mMedio de verificacion:

Informe de avance

Porcentaje avance: 40%

URL adjunto:

Archivo adjunto:

&€ DESCARGAR

CERRAR
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11.4. Procesamiento del informe de ejecucién

El supervisor del VJDF podra crear informes de ejecucién de acuerdo a las necesidades y
parametros que requiera en la plataforma.

Figura 131. Informes

J

JOSE JORGE

Dashboard

Informes

Plan

11.4.1. Eleccion de parametros

Al ingresar al menu, icono INFORMES se abrira la ventana en el que debe presionar CREAR
INFORME.

Figura 132. Crear informe

B Plan consejos departamentales 2024

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA

+ CREAR INFORME c

Acciones Documento Remitente Fecha Creacion Estado

A o exste registros disponibles
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Le aparecera un mensaje de confirmacion a la accién que esta realizando, puede presionar
APROBAR o CANCELAR.

Figura 133. mensaje de confirmacion

Confirmacion
.:',EST.{‘J EEQUI‘D de crear el documento?

CANCELAR gleagd Vit

Cuando usted presiona ACEPTAR se desplegara el formulario para elegir los parametros que
irdn en la grilla del informe de ejecucion.

Figura 134. Formulario de parametros

X

Elige el tipo de variables
* Planes Involucrados ~ [
* Dimension M |
Actividad Especifica - ©
Entidad Responsable - O
Avance - O

CAMNCELAR ACEPTAR
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Podra elegir los parametros de acuerdo a la necesidad que tenga entre dimensiones, actividad
especifica, entidad responsable y avances, pueden ser unos cuantos o varios parametros,
posteriormente presione ACEPTAR.

Figura 135. Elecciéon de parametros

Elige el tipo de variables

* o)
Planes

Plan de consejos departamentales i )

* Dimension

Coordinacién nacional €  Prevencion &

Persecusién y sancién penal @  Atencién, proteccién y reintegracion € o
Actividad Especifica

Otros @ Cursos@ Capacitaciones @ Ferias@ Otros@ Talleres @

Estrategia comunicacional €@  Coordinacién con miembros de CPCTTP € o

Otros @

Entidad Responsable
CONSEJC; DEPARTAMENTAL CHUQUISACA €3
CONSEJO DEPARTAMENTAL ORURO €3  CONSEJO DEPARTAMENTAL TARLJA €
CONSEJO DEPARTAMENTAL PANDO @
CONSEJO DEPARTAMENTAL SANTA CRUZ @ o
CONSEJO DEPARTAMENTAL COCHABAMBA &
CONSEJO DEPARTAMENTAL BENI€3  CONSEJO DEPARTAMENTAL SUCRE £
CONSEJO DEPARTAMENTAL LA PAZ €3 CONSEJO DEPARTAMENTAL POTOSI €3

Avance
TODOS - 0

CANCELAR ACEPTAR
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11.4.2. Aprobacion del Informe con Ciudadania Digital

Al momento de elegir los parametros para el informe se direccionara al informe con la grilla
seleccionada anteriormente, la misma puede ser eliminada o crear otros parametros
adicionales.

Figura 136. Informe de ejecucion

B informe de ejecucin 2024

Antecedentes

B ruse mEEZS S

Antosedentas del tarma

Marco Normative

Brus e wEi=IE

Marce Nermaiva ot Riae

Desarrollo

Se tiene las siguientes opciones en el informe GUARDAR: Si solo quiere guardar el informe
y no enviarlo VER DOCUMENTO es la visualizacion del documento antes de aprobar,
RETORNAR que nos envia a la pagina de creacion del informe y APROBAR en la que se
puede aprobar el informe con Ciudadania Digital.

Figura 137. Opciones del informe de ejecucion

B Informe de ejecucion 2024

@ VERDOCUMENTO g APROBAR a GUARDAR 4 RETORNAR
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Al momento de presionar APROBAR nos direccionara al cuadro de confirmacion en el que
debemos presionar ACEPTAR.

Figura 138. Confirmacion

Confirmacion

¢Esta seguro de que quiere aprobar el documento?

CANCELAR

El documento sera aprobado con Ciudadania Digital, presione APROBAR.

Figura 139. Aprobacién Ciudadania Digital

Confirmacin de aprobacién de documentas y enwio a la cadena de blogues
Documento: datos_aplicacion Demot
Sistem 2 DEMO-UIDF & stams de Traca v
Trafico de Personas

Pars coe pletar el proceso de aprobacidn de tu docum ento gresicna el botdn aorckar.

Diescargue este documents squi. asi podra verificaris cuands |o reguiera.

Informe de ejecucion de plan de actividades de los concejos departamentales 2024

Antecedentes

Desarrollo

Cesamiln dé Ivame

Actividad ~ Actividad Especifica  Dimensiomes  Descripcidn de Avance  Responsable ~ Avances

Conclusiones
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Podra confirmar la aprobacién del informe o puede presionar CONTINUAR.

Figura 140. Verificacion

Verifica el plan aprobado por Ciudadania
Digital

Aprobacioén de documentos

Link de verificacion: VERIFICARE
CONTINUAR

Una vez aprobado el informe pasara a la bandeja de PROCESADO con el estado procesado.

Figura 141. Bandeja

BB Plan consejos departamentales 2024

PENDIENTE DE FIRMA PROCESADO

<+ CREAR INFORME ¢

Acciones Documanto Remitents Facha Creacion Estado
® Informe da ejecucion de plan de actividodes de los concejos departamentales 2024 supervisor ATTP 01-07-2024 11:36:08 FIRMADC

filas porpagina 10 = 1-1de]

12. Manual de usuario super administrador consejo departamental

12.1. Introduccion

El Sistema consta de tres mddulos donde:

o El primer médulo de planificacion consiste en el registro de actividades dentro del plan de
la gestion cursante.

e El segundo modulo de ejecucion consiste en el registro de avances a cada una de las
actividades del plan ya aprobado inicialmente.

e Eltercero de ejecucion consiste en la visualizacion de los avances de cada actividad para
el operador del VJDF, asimismo la creacion del informe de ejecucion.
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12.2. Ingreso al sistema

Ingrese el siguiente enlace en su navegador https://consejos2-ghawariy.justicia.gob.bo/ y
presione “ENTER”.

Una vez presionado el botén “INGRESAR” visualizara la pantalla de ingreso (Login) de
Ciudadania Digital donde se solicita ingresar los datos de autenticacién como ser: cédula de
identidad y contrasefia. Seguidamente hacer clic en el boton “CONTINUAR”.

Figura 142. Iniciar sesiéon de usuario

) Ciudadania
Digital

Inicia sesion
Sistema de coordinacion Qhawariy

Cédula de identidad* (3)

Contrasena*

N Inicia sesién con cédigo QR
1. Abre la aplicacion de Ciudadania Digital

JOlvidaste tu contrasena? Crear cuenta 2.Enla pantalla principal haz clic en Eseanear QR

3.Escanea esta imagen para iniciar sesion

Volver

Si los datos ingresados son validos, el sistema mostrara la pantalla en el que debe ingresar el
cbdigo de verificacion que es remitido a su correo electrénico o por SMS, de acuerdo a la
configuracién realizada con anterioridad en Ciudadania Digital. El Operador ingresara el codigo
y luego debe hacer clic en el botéon “CONTINUAR?”.
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Figura 143. Verificacion de seguridad
@ Ciudadania
Digital
Verificacion
Requerimos probar que esta solicitud es tuya

Revisa tu buzén, te enviamos un cédigo de
verificacion a la direccién de correo
electrénico cl***@g***.com.

Codigo de verificacion

¢No te llegé aun? Volver a enviar en 124 segundos

[J Registrar como dispositivo de confianza

Cancelar

El sistema mostrara la pantalla principal con los médulos correspondientes a los que tiene
acceso como super administrador.

Figura 144. Médulos supervisor VJDF

B3 Dashboard
BOLIVIA

S

SISTEMA

ROLSUPER ADMIN

Dashboard

Entidades
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12.3. Entidades

Debe ingresar en el menu a la opcion “ENTIDADES”.

Figura 145. Entidades

S

SISTEMA

ROL SUPER ADMIN

Dashboard
Entidades:
Roles
Meaenus
Usuarios

Parametros

Tipo Plan

Interoperabilidad

Informes:

Dimension

Actividad Especifica

Plamn
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Al momento de ingresar se desplegara el listado de las entidades registradas se pueden editar,
eliminar o inactivar, de la misma forma se pueden agregar nuevas entidades.

Figura 146. Listado de entidades

B Entidades

EXZEEm - o

Acciones Activo Nombre Sigla Correo electronico Telafono Estado
ry @ o o
P ® CONSEJO DEPARTAMENTAL ORURD  CDOR
/ i . CONSEJOS DEPARTAMENTALES cD trabajo@gmail.com 60526834
V| ® CONSEJO DEPARTAMENTALTARLA  CDTJ cdj@gmailcom 7676767676
Va1 ® CONSEIO DEPARTAMENTALPANDD  CDPD
Va1 ® MINISTERIO DE JUSTICIA Mam min@gmailcom 78746815
/ i . E:LI:EJD DEPARTAMENTAL SANTA cosc
’ i . CONSEJO DEPARTAMENTAL cocs cdcb@gmailcom

COCHABAMBA
PN | ® CONSEJO DEPARTAMENTAL BENI CDEN
s i o CONSEIO DEPARTAMENTALSUCRE  CDSC
Filasporpogina 10 =  1-10del < >

Si se desea AGREGAR una nueva entidad se desplegara el formulario en el que debe ingresar
nombre, sigla, descripcion, email, web, direccion, teléfono, entidad superior (si dependiera de
alguna otra entidad) y nivel (central, departamental).

Figura 147. Formulario para agregar entidad

M1 Agregar entidad P

Descripcion

Email Web

Direccion

Telefono Entidad superior -
Mivel

CAMCELAR GUARDAR
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12.4. Roles

En el icono ROLES, se puede generar un nuevo rol en el sistema, de acuerdo al proceso o
flujo modificado o creado.

Figura 148. Roles

S

SISTEM A

ROL SUPER ADMIN

Dashiboooand

Entidades

Rolas

Menus

Usuarios

Parmameatros

Tipo Plan

Interopaerabilidad

INnformes

Dimension

Actividad Especifica

Plan

En la pantalla se visualiza el listado de los roles habilitados, estos pueden ser editados,
eliminados o inactivados.

Figura 149. Pantalla de ingreso a roles

= Roles

Accionss Activo, Nombre Descripion Entidad Menus Estado

= Doshboard

P | [ ] supervisor Consejo superviser consejo. CONSEJOS DEPARTAMENTALES « Plon ACTVO
- Actividades

= Doshboard
- Entidades

= « Parametros
s DM istrador MINISTERIO DE JUSTICI? c
V. | 9 ROL SUPER ADMIN Rol administrodor MINISTERIC DE JUSTICIA . interoperabilidad ACTIVO
« TipoPlan
o Flon

« oimensien
« Actividad Especifica
o informes

= Doshboard
Va [ 9 Supervisar ATTP sSupervisor ATTF. CONSEJOS DEPARTAMENTALES . Flan ACTVO
- Informas

s Doshbeard
P | ® operador Consejo Técnica del consejo CONSEJOS DEPARTAMENTALES .« Flon AcCTVO
=  Actividodes

filos porpagina 10 ~  1-T0de 21 < < > 3l
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Alingresar al icono NUEVO ROL se desplegara el formulario en el que debe ingresar el nombre
del rol, descripcion, entidad, menus y asignar los permisos a los que tendra accesos, después

debe presionar GUARDAR.

Figura 150. Agregar rol

= Agregar rol

Datos Generales
Infarmacion del Rol.
Nombre

Entidad

Menus

Descripcion

> CAMNCELAR

> SIGUIENTE

Figura 151. Agregar rol

% Agregar rol

Datos Genarales
Infarmocien del Rol

citessiminar
usuarios:eliminas
octividadeseliminar

octividadeslistar

rolesicrear

usuarios:octualizar

actividades:actualizar

entidodesiistar

Parmisos
Perrrisas ded sistema

roles:sliminar
permisosicrear
entidodcomponentecrear

plandistarpor

P
citedistar
actividades.crear
dimensioncrear
formulariooctualizar
entidades-actualizar
components:eliminar
menuseliminar
roles:actualizar
rolestlistar
formularic:crear
tipo-planes:actualizar
psrrisosoctualizar
entidades-craar
formularicdistarpor
tipo-planss:crear
citescrsar
componentaistarpor
formularioceliminar
aplicocicnes:actualizar
tipo-plansslistarpor

citedistarpor

plandistar

XK CANCELAR

= ponsnts:
entidodesstiminar
tipo-planesiistar
compeonents-istar
dirmensiordistarpor
entidodesdistarpor
apficaciones:eliminar
menusdistar
formulariodatos:crear
tipo-actividad:eliminar
tipo-actividad:crear
tipo-octividaddistar
plancactualizar
dirmensiorcaliminar
permisoslistar
aplicacionss:craar
companents:craar
actividadesdfistarParflan
dimensiordistar
usuariosfistar

tipo-actividaddistarpor

<

formu
formularicdatos:actualizar
fermulariodatosilistar
aplicacionesdistarpor
tipo-actividod:actualizar
cite:octualizar
componentesactualizar
formularicistar
entidadcomponentedistar
msnus:actualizar
dimension:actualizar
planeliminar
cits:gsneracits
aplicacionesdistar
tipo-planesssiminar
fermulariodatosilistarpor
entidadeomponsnte-actuakizar
actividodesiistarpor
personarpersonasegip
plarcrear

menusicrear

permisos:eliminar

BACK
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12.5. Menus

Presione el icono de MENU para agregar un nuevo parametro dentro del menu de cada

usuario.

Figura 152. Menus

S

SISTEM A

ROL SUPER

ADMIMN

Dashiboooand

Entidadeaes:

Rolas

Manus

Usuarios

Parametros

Tipo Plan

Interoperabilicdad

INnformes:

D eiresi o,

Actividod Especifica

Plam
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Al momento de seleccionar el icono MENU se desplegara el formulario con cada uno de los

parametros habilitados que se pueden editar, eliminar e inactivar.

Figura 153. Vista de menus

a
A nes Activo MNombre Ruta lcono Orden Menu superior Estado

P | 9 Entidades entidades Eﬂ 2
V| 9 Actividades actividades-gestion 12
V| o Dimansion dimension [+] 10
P | o Dashbeard dashboard [ H 1
V| 9 Folas roles - 3
VA 9 usuarios usuarios - 5
V| 9 Interoperabilidad interoperabilidad (s 8
P | ® Tipo Plan tipo-planes [43% 7
P | 9 Flan plan a 12
V| 9 Parametros parometros * &

Filas por pagina 10 ~ 1-10de13 < >

Los campos que deben llenar para agregar un nuevo MENU son: nombre, ruta, icono, orden y
menu superior, después debe presionar GUARDAR.

Figura 154. Agregar Menu

Q Agregar menu X
Nombre Ruta
lcono - orden
Menu superior b
X CANCELAR
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12.6. Usuarios

El icono USUARIOS permite agregar nuevas personas en un rol o entidad.

Figura 155. Usuarios

S

SISTEMA

ROL SUPER ADMIN

Dashboard
Entidades
Rolas
Manus
Usuarios

Parametros

Tipo Plan

Interoparabilidad

Infarmes

Dimension

Actividaod Especifica

Plan
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Alingresar a la categoria USUARIOS se muestra la pantalla con todas las personas registradas
y con los accesos de acuerdo al rol que manejan.

Figura 156. Listado de usuarios

rd
_ ®
]
rd
_ >
]
rd
_ >
]
rd
_ ®
]
rd
_ >
]
rd
_ >
]
rd
_ ®
]
rd
_ ®
]

a1zE068

3330710

5755847

TagTIBT

4823650

4370277

s588208

5042310

Numere Nomisre Persona
Documents
P ADIE HURTADS
ROCA
JOSE JORGE
333070 cHAvEZ
NAVARRO
JUAN VICTOR
5755847 GuzMAN
FERMANDEZ
asmey HUGO PORCEL
ALAGA
. oscar ALDO
823850 SUMI ZAMORANG
SISTEMA
4370277
OFERADOR
HAGLER
ssesz08 JUSTIMINIAMO
cuaur
NADYA LORENA
5042310

ARAMAYO IRIARTE

Entigad

COMSEJD
DEPARTAMENTAL TARIJA

coMSEJOS
DEFARTAMENTALES

COMSEID
DEPARTAMENTAL TARIIA

COMSEJD
DEPARTAMENTAL LA PAZ

comMsEIT
DEFARTAMENTAL TARIIA

MINISTERIQ DE JUSTICIA

CONSEID
DEPARTAMENTAL BEMI

COMSEIO
DEPARTAMENTAL TARIIA

cargo

Operador
Tarija

suparvisar
ATTE

Operador
Tarija

Operadeor de
la paiz

suparvisar
Tarija

CARSO

Operador
Bani

supervisor
Tarija

Cetular

62852796

78965844

73830423

75455488

ERLEEESH

72n0440

75131308

1876-1-01

1966-05-24

1287-01-01

1890-05-26

1882-01-17

1893-01-25

1883-09-12

1880-10-20

Estado

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

Al momento de presionar NUEVO USUARIO nos redireccionara al formulario para llenar los
datos cédula de identidad, nombres, apellidos, fecha de nacimiento, teléfono, celular, de igual
forma nos solicitara los datos de la entidad, cargo, rol, correo electronico, nombre de usuario,

contrasefa y confirmacion de contrasena.

Figura 157. Agregar usuario

Datos personales

Cedula de identidad

Segundo apellido

Fecha de Nacimiento

Datos de usuario

Entidad

Confirmacion de contrasena

= Agregar usuario

Telefono

Primer apellido

Celular

- Correo electronico

Contrasena

X CANCELAR ' GUARDAR
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12.7. Parametros
El icono parametros habilita los datos permitidos en los formularios anteriores.

Figura 158. Parametros

S

SISTEMA

ROl SUPER ADRMIMN

Dashibhoand
Enticdades
Roles
MMeaenus
Usuarios

Pararmetros

Tipo Plan

Interopaernabilicdoad

Informes:

Dirmeansion

Actividad Especifica

Flam
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Al ingresar a la seleccién mencionada se despliega los parametros habilitados en el sistema.

£2 Parametros

Figura 159. Listado de parametros

4+ MNUEVO PARAMETRO

Acciones Active

SNo%N N N NN

Mormbre

NUMERD DE IDENTIFICACION
TRIBUTARIO

CEDULA DE IDENTIDAD

PASAPORTE

TIEMPO DEL TOKEN

CEDULA DE IDENTIDAD DE
EXTRAMJERO

NUMERGC DE IDENTIFICACION
TRIBUTARIA EXTRANJERA

Grupo Descripcion Codigo Estodo
[ ]
TIPO_DOCUMENTO HIT
TIPO_DOCUMENTO cl
TIPO_DOCUMENTO PAS
CONFIG 240 T®
TIPO_DOCUMENTO CIEXT
TIPO_DOCUMENTO NITE
filosporpoging 10 ~ 1-Gded

Puede ingresar un NUEVO PARAMETRO con los siguientes datos.

Figura 160. Nuevo parametro

Q Agregar parametro

Grupo

Descripcion

Nombre

Codigo

X CANCELAR »' GUARDAR
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12.8. Tipo plan

El parametro TIPO PLAN permite agregar nuevos planes a futuro, y no quedarse con un solo
proceso en el sistema.

Figura 161. Tipo plan

S

SISTEMA

ROL SUPER ADMIM

Dashboard
Entidades

Roles

Manus

Usuarios
Parametros

Tipo Plan
Interoperabilidad
Informes

Dimension

Actividad Especifica

Plan
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Para crear un nuevo tipo de plan debe presionar el icono NUEVO TIPO DE PLAN.

Figura 162. Nuevo tipo de plan

Tipo Planes

+ NUEVO TIPO PLAN Q c

Acciones Activo Mombre

Estado

7 i . Flon de conssjos deportamentales ACTIVO

Filosporpagina 10 = 1-1del

Se despliega un formulario en el que debe ingresar el nombre del nuevo plan y presionar
GUARDAR.

Figura 163. Agregar tipo de plan

+ Agregar tipo plan X

Nombre

CAMNCELAR GUARDAR

12.9. Interoperabilidad

En el menu existe el icono de INTEROPERABILIDAD y este fue desarrollado por si en algun
momento cualquiera de los procesos del sistema llega a interoperar con algun sistema de otra
entidad o el mismo Ministerio.
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Figura 164. Interoperabilidad

S

SISTEMA

ROL SUPER ADMIN

Dashibo-ond
Entidades
Rolas
Menus
Usuarios

Parametros

Tipo Plan

Interoperabilidad
Informees:

Dimension
Actividad Especifica

Plan

Se despliega la pantalla para agregar un nuevo tipo de INTEROPERABILIDAD.

Figura 165. Nueva interoperabilidad

(& Interoperabilidad

4 NUEVA INTEROPERABILIDAD Q c

heciones Active Nombre Descripeion Entidad Caducidad Tokan Fecha de registrs Facha de ultirma actualizacion Estado

A Nao existe registros disponibles

En el formulario de registrar los datos: nombre de la aplicacion, duracién del token, descripcion,
entidad presione SIGUIENTE, y debe habilitar los permisos del sistema y GUARDAR.

P&g. 90-96




MANUAL OPERATIVO PARA EL MANEJO DE LA PLATAFORMA
MULTIMEDIA QHAWARIY

Cdédigo: VJDF-MO01

Version: 1

Aprobado: R.M. 146/2025, de 12/08/2025

12.10.

Figura 166. Agregar interoperabilidad

(& Agregar interoperabilidad

Datos Generales
Infarmacion de la aplicacion

Nombre de la aplicacion

Descripcion

Entidad

X CANCELAR

0..x

Duracion del token Hrs.

(a Agregar interoperabilidad

Datos Generales
Informacion de la aplicacién

usuarioslistar
= Permiso para Listar usuarios de forma externa

usuarios:actualizar
% Permiso para eliminar actualizar un usuario

usuarios:cambiargstado

X CANCELAR

I permiso para cambiar el estado de un usuario.

Permisos
Parmisos del sisterma

usuarios:crear
* I Permiso para crear un usuario

usuarios:eliminar
* I Permiso para eliminar un usuario

< BACK B cuaroar

Informes

En el menu existe el parametro INFORMES el cual puede crear informes de ejecucién al igual
que el supervisor VJDF.
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Figura 167. Informes

S

SISTEM A

ROL SUPER ADMIN

Dashiboand

Entidades

Rolas

Menus

Usuarios

Parameatros

Tipo Plan

Interoperabilidad

Infarmes

Dimension

Actividod Especifica

Plam

Al presionar el icono CREAR INFORME se despliega el formulario con el que se elige.

Figura 168. Crear informe

B Plan consejos departamentales 2024

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA

<+ CREAR INFORME c

Acciones Documento Remitente Fecha Creacion Estado

A Mo existe registros disponibles

12.11. Dimensioén
En el menu se encuentra el parametro DIMENSION, que fue agregado segun la Ley N° 263 y

de acuerdo al proceso de Consejos departamentales, estos mismos parametros pueden
aumentar para el proceso del plan anual de actividades.
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Figura 169. Dimension
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Se puede crear una NUEVA DIMENSION de acuerdo a las necesidades de cada proceso y de
la entidad administradora.

Figura 170. Nueva dimensién

Dimensiones

+  NUEVA DIMENSION Q c

Acciones Activo MNombre Estado

V2 | 9 Coordinacion nacional
VA | 9 Prevencion
P | . Persecusion y sancion penal
V| 9 Atencién, proteccion y raintegracion

Flosporpagina 10+  1-10de’s < >

Se despliega el formulario para agregar una nueva dimension introduciendo el nombre y
presionando GUARDAR.
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Figura 171. Agregar dimension

+ Agregar Dimension

Q
o
-

CANCELAR

GUARDAR

12.12. Actividad especifica

El menu actividad especifica depende de las actividades que se generan en cada una de las

dimensiones.

Figura 172. Actividad especifica
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En la pantalla se muestra el listado de ACTIVIDADES ESPECIFICAS que se han creado de

acuerdo a cada dimension las cuales se pueden editar y/o eliminar.
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Actividades Especificas

Figura 173. Lista de actividades especificas

<4 NUEVA ACTIVIDAD ESPECIFICA

Acciones

A T e T T e
s = = m

Q c

Harmbre

Alarta juliona

Asistencia médica

Capacitacién funcionarios judiaciales y/o fiscales

Coordinocion con miembros de CPCTTP

Casas de acogido

Otros

Estrategia comunicacional

Otros

Frotocolo unico de atencién, proteccidn y reintagracisn

de vistimas de trata y trafico

Talleres

Dimension Estodo

Parsacusion y sancion penal ACTIVO

Atencion, proteccion y reintegracion ACTIVO

Parsecusion y sancién penal ACTIVO

Ceordinacion nacional ACTIVO

Atencion, proteccion y reintegracion ACTIVO

Atencion, proteccion y reintegracion ACTIVO

Ceordinacion nacional ACTIVO

Ceordinacion nacional ACTIVO

Atancién, protaccisn y reintagracion ACTIVO

Prevencién ACTIVO

filosporpagine 10 = 1-10deld < >

Al momento de presionar el icono NUEVO TIPO DE ACTIVIDAD se despliega el formulario en
el que se debe registrar dimension y nombre, después presionar en GUARDAR.

Figura 174. Agregar tipo de actividad

Dimension

+ Agregar Tipo Actividad

Detalles de la Actividad Especifica

*®  CANCELAR +" GUARDAR

12.13. Plan

El menu plan muestra los planes registrados de todas las entidades que realizaron el llenado

correspondiente.
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Figura 175. Bandeja
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Figura 176. Bandeja Planes

Bandeja Planes

PENDIENTE PENDIENTE DE FIRMA

Acciones Documento Remitents Fecha de Creacion Estodo
Plon de octividodes MINISTERIO DE SISTEMA OPERADOR - ROL SUPER -
JUSTICIA 2024 ADMIN - MINISTERIO DE JUSTICIA
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